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“Primeira Cidade de Colonização Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”


[bookmark: _GoBack]DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

	Órgão: Prefeitura Municipal de Santa Teresa

	Setores requisitantes (Unidade/Setor/Departamento): 
Secretaria Municipal de xxxxxxxxxxxxxxxxx
Setor de xxxxxxxxxxxxx

	Responsável pela Demanda: xxxxxxxxxxx – Servidor e número de matrícula.
E-mail: xxxxxxxxxxxxx@santateresa.es.gov.br

	ID PCA: A presente contratação está prevista no Plano de Contratação Anual – PCA. (indicar o código do PCA).

	1. Da necessidade da contratação:

1.1. Justificativa da Necessidade
Descrever a necessidade da contratação, considerado o problema a ser resolvido, sob a perspectiva do interesse público. (inciso I, do § 1°,do art. 18 da Lei nº 14.133/2021). Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda da contratação. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a identificação dos requisitos da futura contratação.


	2. Do Objeto:

2.1. Descrição do Objeto
Descrever de forma clara, objetiva e suficiente o objeto que se pretende contratar para atendimento da necessidade indicada no item 1.1. A definição deve indicar a natureza da contratação (serviço, fornecimento, obra, solução tecnológica etc.) e os elementos essenciais da prestação. O objeto deve guardar correspondência direta com a necessidade previamente caracterizada, demonstrando nexo lógico entre o problema identificado e a medida administrativa proposta.

2.2. O Objeto em questão configura-se como:

☐ Serviço Não Continuado    ☐ Serviço Continuado    ☐ Material de Consumo
☐ Material Permanente          ☐Obra     ☐ Serviço Não Continuado de Engenharia
☐ Serviço Continuado de Engenharia
*Nota Explicativa: Marcar as caixas de seleção que se aplicam a contratação pretendida.

	3. Diretrizes Técnicas Complementares:

3.1. Exigência de marca ou referência similar

Informar se haverá indicação de marca, modelo ou referência específica. Em caso positivo, justificar tecnicamente a necessidade, nos termos da Lei nº 14.133/2021, bem como esclarecer se serão admitidos produtos/soluções similares, equivalentes ou de melhor qualidade, indicando os critérios objetivos de aceitabilidade. O conteúdo do item é sugestivo, e poderá sofrer alteração após análise no ETP.
3.2. Exigência de amostra
Informar se haverá exigência de apresentação de amostra. Em caso positivo, especificar de forma objetiva:
a) o momento de apresentação (na proposta, na fase de julgamento, na habilitação etc.);
b) o prazo e as condições de entrega;
c) os critérios de avaliação técnica;
d) o responsável pela análise;
e) a destinação da amostra (devolução, incorporação, descarte).
* Nota Explicativa: As definições constantes neste item deverão observar os princípios da isonomia, competitividade e julgamento objetivo. O conteúdo do item é sugestivo, e poderá sofrer alteração após análise no ETP.

	4. Justificativa do Quantitativo:

4.1. Justificar o possível quantitativo, de produtos ou serviços, a serem adquiridos com base nas experiências do órgão ou pesquisas realizadas pelo requisitante.

	5. Previsão de data em que deve ser assinado o Instrumento Contratual:

5.1. O contrato ou instrumento equivalente deverá ser assinado ou emitido até .............
OU
5.1. Dispensa-se o instrumento contratual, com base no art. 95, inciso ...., da Lei nº 14.133/2021.

	6. Período da Necessidade:

6.1. Deverá refletir o prazo de vigência do contrato, compreendendo o período durante o qual a contratação deverá suprir a demanda identificada, abrangendo todo o período estimado para a execução e fruição do objeto.

	7. Da Elaboração Do ETP - Estudo Técnico Preliminar
	
7.1. Para esta contratação será dispensado o ETP - Estudo Técnico Preliminar, com base no Decreto Municipal nº 160.2023, art.46, §3º.
OU
7.1. Para esta contratação será utilizado o ETP - Estudo Técnico Preliminar simplificado pois, a presente demanda se trata de...

	8. Análise da execução contratual anterior, se houver: 

8.1. A contratação anterior atendeu as expectativas da Administração não havendo necessidade de alteração da sua modelagem. 
OU 
8.1. A contratação anterior não atendeu totalmente às expectativas da Administração em especial tendo em vista as seguintes ocorrências: 
XXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX
obs: anexar o relatório da execução do contrato anterior, se houver. 

	9. Dotação Orçamentária:
9.1. Indicar a Ficha 

9.2. Indicar a origem da verba (recurso próprio, emenda, etc.)

	10. Indicação dos fiscais do contrato e suplentes:

	11. Observações gerais:
 
incluir nesse campo a modalidade da contratação (Registro de Preço ou não, Pregão, Concorrência Eletrônica ou Contratação Direta - Dispensa ou Inexigibilidade), as condições e local de entrega e outras informações relevantes para elaboração do Termo de Referência.
A indicação da modalidade de contratação será sugestiva, não ficando o planejamento atrelado a definição do DFD neste ponto. A modalidade a ser aplicada será definida na elaboração do ETP, quando for o caso.

	Responsável pela Formalização da Demanda:


_________________________________
xxxxxxxxxxxx
Servidor e número de matrícula

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis.


Santa Teresa/ES, xx de xxxx de 2026.

_________________________________
xxxxxxxxxxx
Secretário Municipal de xxxxxxxx
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