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ESTADO DO ESPÍRITO SANTO
	CHECKLIST – CARONA ATA DE REGISTRO DE PREÇO

	Tipos de Documentos e Autorizações
	Ok

	Memorando

	

	Termo de Referência – Conforme modelo disponibilizado no site
[bookmark: _GoBack]
	

	Solicitação do Pedido no Sistema de Compras

	

	Ofício PMST solicitando a Adesão (Órgão e Empresa)

	

	Ofício resposta do Órgão

	

	Ofício resposta da Empresa

	

	Edital do Pregão que resultou a Ata

	

	Adjudicação e Homologação do Pregão

	

	Publicação Resultado

	

	Ata de Registro de Preço

	

	Publicação da Ata de Registro de Preço

	

	Mínimo de 03 (três) orçamentos de ME/EPP (assinados pela empresa e pelo responsável da pesquisa)
	

	Caso for por Convênio ou Emenda Parlamentar, anexar todos os documentos (Convênio, Publicação, Plano de Trabalho e outros)
	



Santa Teresa, -- de ---- de 20—

___________________________________________
Responsável
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