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O QUE E UMA LICITACAO?

A licitacdo € um procedimento administrativo,
adotado pela administracao publica para contratar
obras e servicos, ou para compras, alienacoes e
locacoes.

Visa assegurar igualdade de condicOes a todos que
gueiram realizar um contrato com o Poder Publico.
Todo esse processo € realizado com base nas
legislacOes federal, estadual e municipal.
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QUAL A IMPORTANCIA DE FORNECER

UM ORCAMENTO PARA A PREFEITURA?

Antes de ser lancado um edital, a Prefeitura elabora todo um
processo interno, com estudos da necessidade de compra,
elaboracao de documentos que justifiguem essas aquisicoes,
levantamento de precos medios para analise do recurso que
sera gasto, dentre outros.

Para que os precos medios dos editais sejam vantajosos para
os fornecedores municipais e regionais, € muito importante
gue o0s orcamentos sejam fornecidos por empresas de Santa
Teresa, assim no momento da competicao, 0S precos serao
mais adequados com a realidade local e ficara ainda mais
favoravel a sua participacao.
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POR QUE E LUCRATIVO PARTICIPAR DE

T O Para vencer uma licitacado, qualquer empresa esta em pe de
igualdade. N&o € necessario investir em marketing, muito menos
convencer o0s clientes. A licitacdo é um processo técnico e juridico.

O governo e considerado o melhor pagador de titulos publicos, uma
vez que ele é obrigado a seqguir regras fiscais rigidas e no proprio

PREFEITURA MUNICIPAL

s edital, € obrigatdria a existéncia de uma clausula de “dotacao
orcamentaria”, onde indica o montante provisionado para o
S AOMINISTRACAGE  SECRETARAMUNCIPAL pagamento do contrato.
RECURSOS HUMANOS
* . E um mercado de alto retorno, pois envolvem um alto valor
— SALA DO i i i .

— em dinheiro e podem trazer uma renda consideravel.
SEBRAE [l EMPREENDEDOR P

— Santa Teresa - ES



BENEFICIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

Nas compras publicas as Micro e Pequenas Empresas,
Microemprendedores individuais e empresas de pequeno porte tém
beneficios em relacdo aos demais fornecedores. Os beneficios
aplicados sao os previstos na Lei Complementar Federal n°
123/2006.

@ O . Saiba mais sobre os beneficios:
. COMPRAS . Exclusividade no processo de licitacéo para MEI, ME e EPP,
,‘ ““"E,',},'},ﬁ,',‘,'nf,g"ﬂ's ‘ cujo o valor a ser contratado seja de até R$ 80.000,00;
= 4 | - ,
- 'o—o’ . Cota exclusiva para pequenos negocios de até 25% do

objeto licitado quando forem bens de natureza divisiveis;



BENEFICIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

. Quando as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte forem iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores a proposta mais bem classificada, sendo que, na
modalidade pregéao este intervalo é reduzido para 5% (cinco por
cento).

- . Regularizacao Fiscal e Trabalhista Tardia — Mesmo se a
@ : . . . ~ - . .. ~ ,
- ME/EPP estiver com situacéo irregular no dia da licitacéo, ela tera o
° COMPRAS prazo de 10 dias para regularizacio da situac&o.
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EMPRESA PREPARADA

Ao decidir vender para o Poder Publico (prefeitura), o empreendedor deve fazer uma avaliacao do seu
negodcio para verifica-la se realmente € capaz de atender as exigéncias. Tenha sempre em mente que vocé
devera ter uma empresa formalizada e que a Sala do Empreendedor de Santa Teresa pode lhe ajudar
nesse processo.
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O SEU NEGOCIO ESTA VOCE TEM E CAPAZ DE MANTER A E CAPAZ DE MANTER O EXISTE ALGUMA
FORMALMENTE CONHECIMENTO DOS ESTABILIDADE E A BOA FORNECIMENTO OU A MARGEM FINANCEIRA
CONSTITUIDO E EM DIA CUSTOS DOS SEUS QUALIDADE NO PRESTACAO DO PARA SUPORTAR
COM AS OBRIGAGOES PRODUTOS OU FORNECIMENTO DOS SERVICO AO ORGAO EVENTUAIS
© .- LEGAIS? SERVICOS, DE MODO A PRODUTOS OU NA PUBLICO, SEM CONTRATEMPOS NOS
2 (5] DISPUTAR AS PRESTACAO DOS PREJUIZO AOS SEUS PAGAMENTOS PELO
@ S fD LICITACOES SERVICOS AO LONGO OUTROS CLIENTES? ORGAO
ASSEGURANDO UMA DO CONTRATO,
@ GWEIIIIAMEIITAIS C’ MARGEM DE LUCRO NORMALMENTE DE UM
S EQUILIBRADA? ANO?




QUANDO ACONTECEM AS COMPRAS DA PREFEITURA?

As compras publicas acontecem
constantemente em Santa Teresa, vocé devera
estar atento as divulgactes da Prefeitura e Sala
do Empreendedor ou nas redes sociais com 0s
lancamentos dos editais. Separe uns minutinhos
do seu dia para olhar o diario oficial ou o site da
prefeitura, pode ser uma otima oportunidade de
encontrar outros editais de interesse.
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DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

Prepare os documentos necessarios para se cadastrar
e participar da licitacao. Alguns documentos podem ser
solicitados ao Contador e as certidbes emitidas no site,
é facil.

DICA: Logo abaixo deixaremos o0s links para emissao
das certid0es.

. Propostas — Prepare sua proposta de preco
com atencao, pois no momento do certame, vao surgir
os lances. Tenha ja previamente anotado, as hipoteses

0904 de lance e o limite de preco que vocé pode chegar para
| COMPRAS ndo sofrer prejuizos.




DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

DICA: Faca capacitacdes na area de formacao de
preco e controles financeiros, essas capacitacoes vao
contribuir para maior sucesso do seu negocio, seja
dentro ou fora das licitacoes.

. Classificacéo e Contrato — A partir do
momento que voceé é classificado, a proxima etapa € a
assinatura do contrato para na sequencia iniciar o
fornecimento.
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DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

DICA: Esteja atento aos prazos de entrega e forneca o
produto conforme a descricéo solicitada para néo
ocorrer quebras de contrato ou penalidades.

. Pagamentos — Os pagamentos sao realizados
apos a autorizacdo de entrega e emissao da nota
fiscal. Geralmente os pagamentos sao realizados
dentro de 15 dias.

DICA: Acompanhe a regularidade das suas certiddes,

pois em todo processo de pagamento, a prefeitura so
000y podera liberar o pagamento quando a empresa estiver

@%n&:g%ﬁgﬁi% dentro da regularidade fiscal e trabalhista.
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AINDA TEM DUVIDAS?

Link para emissao de certidoes: Cartao de CNPJ:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

Certidao negativa de débitos Federais:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir

Certidao negativa de débitos Municipais:

(https://gpi20.cloud.el.com.br/ServerExec/acessoBase/?idPortal=85522ff
4-32dd-431e-9ccc-82b263460140)


https://gpi20.cloud.el.com.br/ServerExec/acessoBase/?idPortal=85522ff4-32dd-431e-9ccc-82b263460140
https://gpi20.cloud.el.com.br/ServerExec/acessoBase/?idPortal=85522ff4-32dd-431e-9ccc-82b263460140

Em servicos online, certiddo negativa

Certidao negativa de débitos do FGTS:
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

9900g Certidao negativa de débitos Estaduais:
© COMPRAS _ : .
© COVERNAMENTAIS ) https://s2-internet.sefaz.es.gov.br/certidao/cnd
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AINDA TEM DUVIDAS?

Certidao negativa de débitos Trabalhista:
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

Outros links importantes:

Nova Lei de LicitagOes: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/114133.htm

Lei Geral das Micro e Pequenas Empresas: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/Icp/lcp123.htm

090y L .
"%ﬁ%mﬁi? LicitagcGes Prefeitura de Santa Teresa
NI ® https://www2.santateresa.es.gov.br/transparencia/licitacao



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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E o setor responsavel por acompanhar todas as etapas dos
processos licitatorios e contratos. Realiza também a
orientacado dos setores competentes para os cuidados com
as normas legais, 0s prazos e outros requisitos.
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Telefone: E-mail:

>

Endereco:

(27) 3259-3853 licitacao@santateresa.es.gov.br

Rua Darly Nerty
Vervioet, n° 446,
Centro, 2° andar Santa
Teresa/lES
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SALA DO
EMPREENDEDOR

Responsavel: E-mail: WhatsA| Site:
Lambértte Nazareno Babildo Stinghel nac@santateresa.es.gov.br 279 9512‘)5%82 hups:/Mww.santatéresa.es.gov.br/

departamento/view/11/sala-do-

. Endereco: empreendedor
R. Jerbnimo Vervloet, 64 - Centro,
Santa Teresa - ES, 29650-000
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