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Decreto n® 027/2021 ANO LETIVO DE 2024.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ, DO MUNICIPIO DE SANTA TERESA, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais e considerando:

- a Lei Federal n® 8.069/1990, que dispde sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente e da
outras providéncias;

- a Lei Federal n® 9.394/1996 (LDB), que estabelece as diretrizes e bases da educagdo nacional,
especialmente no que se refere a garantia da oferta da educacao basica;

- a Lei Federal n® 11.340/2006 (Lei Maria da Penha), que em seu art. 9° § 7° estabelece
prioridade, para a mulher em situacdo de violéncia domestica e familiar, de matricula ou
transferéncia de seus dependentes para Unidade de educacdo basica mais proxima de seu
domicilio:

- a Lei Federal n® 13.146/2015, que institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessca com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);

- a Lei Federal n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD);

- a Lei Estadual n® 10.913/2018, que estabelece obrigatoriedade de apresentacdo do Cartdo de
Vacinacéo no ato da matricula em escolas da rede publica ou privada;

- a Portaria Conjunta SMSA/SMED n° 001/2023, que estabelece a obrigatoriedade da
apresentacdo do Cartdo de vacinagdo ou Declaragdo da situacdo vacinal durante o ato de
matricula e rematricula nas Unidades de Ensino da rede publica municipal de Santa Teresa/ES.

RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer normas, procedimentos e demais condicdes para a Chamada Publica Escolar

da rede municipal para efetivagdo das rematriculas e matriculas nas Unidades de Ensino para o
ano letivo de 2024.
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TiTULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS E DO PROCESSO DE CHAMADA PUBLICA ESCOLAR

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° O processo de Chamada Publica Escolar para efetivacdo das rematriculas e matriculas
tem o objetivo de assegurar ac estudante o acesso as Unidades de Ensino dessa rede e a sua
permanéncia no processo de escolarizagdo, atendendo as normas e procedimentos
estabelecidos na presente Portaria e demais legislagbes pertinentes, obedecidos os preceitos
legais.

Art. 3° Ficam estabelecidos os periodos indicados a seguir para as rematriculas e matriculas:
I. Rematriculas: de 22 de hovembro a 30 de novembro de 2023;

Il. Matriculas: de 1° de dezembro a 22 de dezembro de 2023.

Art. 4° O processo de Chamada Publica Escolar para efetivagdo das rematriculas e matriculas
da rede municipal se aplicara as seguintes etapas de ensino:
I. Educacéao Infantil - Creche e Pré-escola;

Il. Ensino Fundamental - Anos Iniciais e Anos Finais;

lll. Educacéo de Jovens e Adultos (EJA) - Ensino Fundamental 1° e 2° Segmentos - (1° semestre
2023).

CAPITULO I i
DOS PARTICIPANTES E SUAS ATRIBUICOES

Art. 5° Compete a Secretaria Municipal de Educagéo, aos diretores escolares e professores das
Escolas do Campo divulgarem amplamente esta Chamada Publica Escolar, os periodos € o
cronograma para as rematriculas e matriculas, por meio dos diferentes veiculos de comunicagao
disponiveis na comunidade.

Paragrafo tnico Cabe aos diretores escolares e professores das Escolas do Campo, observado
o limite de vagas, elaborar dentro dos periodos fixados nesta Portaria, um cronograma interno
para atendimento as familias, para efetivacdo das rematriculas e matriculas.

CAPIiTULO Il
DOS CRITERIOS

Art. 6° Os critérios para efetivacdo das matriculas e rematriculas dos estudantes nas Unidades
de Ensino da rede municipal obedecerédo a seguinte ordem de prioridade:
l. estudante publico-alvo da educacao especial;

Il. estudante que resida proximo a Unidade de Ensino, desde que haja vaga,
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Ill. estudante que tenha irméo(s) estudando na Unidade de Ensino, desde que haja vaga;

IV. estudante de outro bairro ou distrito ficara sujeito a existéncia de vaga (aguardando em lista
de espera);

V. estudante de outro Municipio ficara sujeito 4 existéncia de vaga (aguardando em lista de
espera).

§ 1° Em caso de empate nos critérios utilizados, tera prioridade o estudante com menor idade,
desde que haja vaga na Unidade de Ensino.

§ 2° Com base no Art. 9° § 7° da Lei n° 11.340, de 7 de agosto de 2006 (Lei Maria da Penha), a
mulher em situacdo de violéncia domeéstica e familiar tem prioridade para matricular seus
dependentes em Unidade de educacgdo basica mais proxima de seu domicilio, ou transferi-los
para essa Unidade , mediante a apresentacdo dos documentos comprobatérios do registro da
ocorréncia policiai ou do processo de violéncia doméstica e familiar em curso.

§ 3° Néo tera direito ao transporte escolar o estudante que optar por n&o estudar na Unidade de
Ensino mais proxirna de sua residéncia, havendo vaga.

§ 4° O estudante que depender de transporte escolar terd sua matricula efetivada no turno
indicado pela Unidade de Ensino, facilitando o atendimente da demanda.

§ 5° Caberd & Direcao das Unidades de Ensino viabilizar o cumprimento do disposto nos
paragrafos anteriores deste Artigo.

§ 6° O transporte escolar sera garantido, conforme Lei Federal n.° 10.880/2004 e suas alteracoes
nos Artigos 2° e 5° da Lei n.° 11.947/2009, aos estudantes da Educacdo Bésica obrigatéria, Lei
n.° 12.796/2013, dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade.

Art. 7° A localizagdo do estudante no horario pleiteado das matriculas e rematriculas nas
Unidade de Ensino devera observar os seguintes critérios:

I. possuir solicitagcao de horario obrigatorio através de atestado médico;

il. utilizar transporte escolar publico;

Ill. seguir a ordem cronolégica da solicitagdo no ato da rematricula;

IV. seguir a ordem cronolégica da solicitagdo no ato da matricula.

Paragrafo Unico A ordem cronoldgica da solicitagdo a que se referem os incisos Il e IV sera
considerada como critério de priorizagéo para a localizagédo do estudante, caso haja vaga no

horario pleiteado, sendo vedada a reserva de vagas por quaisquer mecanismos que privilegiem
uns em detrimento de outros.
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CAPITULO IV ,
DAS ETAPAS DO PROCESSO DE CHAMADA PUBLICA ESCOLAR

Art. 8° O processo de Chamada Publica Escolar da rede municipal compreendera as seguintes
etapas:
I. efetivacdo de Rematricula;

II. efetivagdo de Matricula.

Paragrafo unico A efetivagio das rematriculas e matriculas deveréo ser realizadas de modo
presencial e exclusivamente na Unidade de Ensino em que houver interesse, conforme periodo
estabelecido nesta Portaria e cronograma de atendimento de cada Unidade de Ensino.

Secao |
Da Solicitagdo de Rematricula

Art. 9° Entende-se por rematricula o ato que assegura ao estudante a garantia de continuidade
de estudos na mesma Unidade de Ensino, considerando-se o ano, a etapa ou a modalidade de
ensino.

Paragrafo unico Todo estudante da rede municipal que possui matricula ativa no ano letivo
2022 tera garantido o direito & continuidade de estudos na mesma Unidade de Ensino, desde
gue atendidos os seguintes requisitos:

I. quando o responsavel, ou o proprio estudante, quando maior de idade, solicitar a rematricula
dentro do prazo estabelecido nesta Portaria, respeitando os termos nela previstos.

Il. quando a Unidade de Ensino em que estd matriculado ofertar o anol/etapa/modalidade
pleiteada.

Art. 10. A rematricula deverd ser confirmada pelos pais, responsaveis legais ou pelo proprio
estudante, quando maior de idade.

§ 1° Quando nao houver interesse em permanecer na Unidade de Ensino devera ser solicitada a
transferéncia pelos pais, responsaveis legais, ou pelo estudante quando maior de idade.

§ 2° Cabe & dire¢do da Unidade de Ensino encaminhar ao Conselho Tutelar a relagéo dos
estudantes menores de idade, cujos responsaveis ndo solicitaram a transferéncia para outra
Unidade de Ensino ou nédo efetivaram a rematricula.

Art. 11. No ato da rematricula os pais, responsaveis legais ou o proprio estudante, quando maior
de idade, deverd obrigatoriamente apresentar:

l. fotocdpia do comprovante de residéncia do estudante, por meio da fatura de energia elétrica
atualizada,;

II. fotocdpia de comprovante de termo de compromisso: pessoas com processo de guarda 'egal
n&o iniciado, se fer o caso (Anexo |);

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 <

TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es.gov.br

B —



SANTA TERESA |

| PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Estado do Espirito Santo 1os
‘Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil” ek PR
‘Doce Terra dos Colibris” 1 - &

[y y
Wy &
A TERESP

lll. fotocopia de comprovante de termo de compromisso: guarda legal em tramitacéo, se for o
caso (Anexo Il);

IV. fotocopia de comprovante de termo de compromisso: pessoas que hao séo representantes
legais acompanhando aluno da rede, menor de idade, se for o caso (Anexo llI);

V. laudo médico atualizado para o estudante publico-alvo da Educagéo Especial;

VI. copia do cartdo de vacinacdo e declaracdo de unidade de salde publica atestando a
atualizacéo do cartdo de vacinacgado, para os estudantes com até 18 (dezoito) anos de idade, nos
termos da Lei Estadual n® 10.913, de 01 de novembro de 2018.

§ 1° A declaragéo do cartdo de vacinagdo atualizada devera respeitar o modelo apresentado na
Nota Tecnica N°® 02/2022-SESA/SSVS/GEVS/PEI de 31 de janeiro de 2022 (Anexo VIII).

§ 2° Caso o estudante opte pela entrega do cartdo de vacinacéo e da declaracédo de unidade de
saude publica no ato da confirmagdo da rematricula ou no inicio do ano letivo, os procedimentos
de gestao do controle dessa entrega respeitardo o disposto na Portaria Conjunta SEDU-SESA n°
004-R, de 0¢ de abril de 2019.

§ 3° Caso haja contraindicacdo para aplicacdo de alguma vacina preconizada no calendario
nacional de imunizagao sera necessaria a apresentagdo de laudo médico explicitando o motivo
da contraindicagao.

Art. 12. No ato da efetivagéo da rematricula os pais, responsaveis legais ou o préprio estudante,
guando de maior idade, assinara o Termo de Autorizagdo do Uso de Imagem, de acordo com
avaliagéo pessoal (Anexo VII).

Art. 13. No momento da rematricula os pais, responséaveis legais ou o préprio estudante, quando
maior de idade, que constatar alguma informagdo equivocada ou mesmo a falta de alguma
informacao sobre o estudante, devera regularizar a situagéo.

TITULO Il
DAS NORMAS E ORIENTACOES PARA EFETIVACAO DA MATRICULA

_ CAPITULO | i _
DA CHAMADA PUBLICA ESCOLAR E EFETIVAGAO DA MATRICULA

Art. 14. Apos efetivacédo das rematricuias, conforme periodo estabelecido nesta Portaria, serdo
efetivadas as matriculas.

Art. 15. A matricula é o ato formal de ingresso em um ano, etapa ou modalidade de ensino e de

vinculagéo do estudante a Unidade, realizada e registrada em ficha prépria, individual, por meio
convencional ou eletrénico, observada a legislacdo pertinente.

+

X ( B
Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 SR Lou)

TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72  www.santateresa.es.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA iy

‘ Estado do Espirito Santo BT

“Primeira Cidade de Colonizagéo ltaliana do Erasil”
‘Doce Terra dos Colibris”

Art. 16. A idade minima para o ingresso da crianga na Educagao Infantil - Creche, na rede
publica municipal de ensino, é de 06 (seis) meses completos, conforme parédmetros abaixo e
observando a oferta de cada Unidade de Ensino:

I. Bercario | — criancas de 06 (seis) meses completos a 01 (um) ano de idade, a completar ate a
data corte de 31 de marcgo de 2024;

Il. Bercério Il — criangas de 01 (um) ano de idade completo a 02 (dois) anos de idade, a
completar até a data corte de 31 de margo de 2024;

lll. Maternal | — criangas de 02 (dois) anos de idade completos a 03 (trés) anos de idade, a
completar até a data corte de 31 de marco de 2024;

IV. Maternal Il — criancas de 03 (trés) anos de idade completos a 04 (quatro) anos de idade, a
completar até a data corte de 31 de margo de 2024.

§ 1° A idade minima de que trata o caput deste Artigo esta estabelecida conforme oferta de vaga
de cada Unidade de Ensino.

§ 2° E de responsabilidade dos pais ou responsaveis o transporte das criangas.

§ 3° A Unidade de Ensino s6 podera efetuar a matricula em horario integral, quando verificada a
existéncia de vaga.

§ 4° A Unidade de Ensino, atingindo o limite de vagas, incluira o nome da crianca na lista de
espera, respeitando sua idade cronologica.

l. em caso de empate quanto a idade cronolégica da crianga o desempate para a efetivacao da
matricula sera pela ordem da data efetivada na lista de espera.

§ 5° A crianca matriculada que ndo frequentar o primeiro més de aula, apés efetivagao da sua
matricula, cujos pais ndo justificarem sua auséncia, a Unidade de Ensino devera cancelar a
matricula junto a Secretaria Municipal de Educacdo, admitindo-se, em caso de retorno da
crianga, nova matricula, caso exista vaga.

Art. 17. Para o ingresso na Educagao Infantil - Pré-escola, o estudante deve ter a idade minima
de 04 (quatro) anos completos ou a completar até 31 (trinta e um) de margo de 2024, conforme
legislagao vigente.

Paragrafo unico A crianca que completar 04 (quatro) anos depois da data prevista no caput
deste Artigo devera ser matriculada, no inicio do ano letivo, na Educacgéo Infantil - Creche,
devendo permanecer até o término do ano.

Art. 18. Para o ingresso no Ensino Fundamental, anos iniciais, o estudante deve ter a idade
minima de 06 (seis) anos completos ou a completar até 31 (trinta e um) de margo de 2024,
conforme legislagéo vigente.

Paragrafo Gnico A crianga que completar 06 (seis) anos apo6s a data prevista no caput deste
Artigo devera ser matriculada, no inicio do ano letivo, na Educacéo Infantil - Pre-escola, devendo
permanecer até o término do ano letivo.
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Art. 19. A matricula na modalidade de Educacao de Jovens e Adultos (EJA), devera observar os
seguintes critérios:
l. idade minima de 15 (quinze) anos;

Il. 02 (dois) anos de distor¢éo entre idade e ano de escolarizacéo.

Art. 20. Os jovens e adultos em medidas socioeducativas, deverdo ter assegurados a sua
rematricula ou matricula em salas de aulas vinculadas as Unidades de Ensino da rede publica
municipal de Educacéo Basica.

Art. 21. Somente as Unidades de Ensino que dispbéem de autorizacdo do Conselho Estadual de
Educacao/ES poderdo efetivar matriculas e rematriculas para a modalidade de Educacdo de
Jovens e Adultos, no Ensino Fundamental - 1° Segmento (12 a 42 Etapas) e 2° Segmento (5° a 82
Etapas).

Art. 22. Na organizacéo das turmas/vagas para o ano letivo de 2024 deverao ser observados os
criterios estabelecidos nesta Portaria e o disposto na Resolugdo CEE/ES N° 3.777/2014.

Art. 23. Para efetivacéo da matricula dos estudantes é obrigatério:
|. fotocopia da certiddo de nascimento, ou de casamento do estudante;

Il. fotocdpia do comprovante de residéncia do estudante, por meio da fatura de energia elétrica
atualizada;

Il. fotocdpia do cartdo do SUS do estudante;
IV. fotocopia do cartdo do Programa Auxilio Brasil, caso receba o beneficio;

V. fotocopia de comprovante de termo de compromisso: pessoas com processo de guarda legal
n&o iniciado, se for o caso (Anexo |);

VI. fotocopia de comprovante de termo de compromisso: guarda legal em tramitacéo, se for o
caso (Anexo ll);

VII. fotocopia de comprovante de termo de compromisso: pessoas que ndo sido representantes
legais acompanhando aluno da rede, menor de idade, se for o caso (Anexo lll);

VIll. laudo meédico atualizado para o estudante com deficiéncia, transtorno global do
desenvolvimento ou altas habilidades/superdotacao;

IX. fotocopia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou da Carteira de Identidade (constando o
numero do CPF), do responsavel pelo estudante ou do proprio estudante, quando maior de
idade;

X. histérico escolar ou declaracdo de conclusdo do ano/etapa/modalidade de ensino (original);

—
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XI. copia do cartido de vacinacdo e declaragdo de unidade de saude publica atestando a
atualizacéo do cartdo de vacinagao, para os estudantes com até 18 (dezoito) anos de idade, nos
termos da Lei Estadual n® 10.913, de 01 de novembro de 2018.

§ 1° A declaragéo do cartdo de vacinacéo atualizada devera respeitar o modelo apresentado na
Nota Técnica N° 02/2022-SESA/SSVS/GEVS/PEI de 31 de janeiro de 2022 (Anexo VIII).

§ 2° Caso o estudante opte pela entrega do cartdo de vacinagéo e da declaragdo de unidade de
saude publica no ato da confirmagdo da rematricula ou no inicio do ano letivo, os procedimentos
de gestdo do controle dessa entrega respeitardo o disposto na Portaria Conjunta SEDU-SESA n°
004-R, de 09 de abril de 2019.

§ 3° Caso haja contraindicacdo para aplicagdo de alguma vacina preconizada no calendario
nacional de imunizacédo sera necessaria a apresentacdo de laudo médico explicitando o motivo
da contraindicacéo.

§ 4° Na auséncia da apresentacdo de um ou mais documentos elencados nos incisos de “l a )l
deste Artigo, cabera a Unidade de Ensino proceder conforme o descrito no Artigo 31 desta
Portaria.

§ 5° Na auséncia da apresentacdo do documento elencado no inciso“XI”, deste artigo, a
matricula podera ser realizada sem a apresentacdo da carteira de vacinagéo, devendo a situacéao
ser regularizada pelo responsavel no prazo maximo de 30 (trinta) dias, observado o disposto nos
§§ 1°2% 3° tendo como conseguéncia a comunicacdo imediata ao Conselho Tutelar para
adocao das acdes cabiveis.

§ 6° Na rede municipal, o comprovante de residéncia obrigatério é a fatura de energia eletrica, a
qual sera utilizada para identificacdo das coordenadas geogréficas dos locais de residéncia por
meio do numero da instalacdo/cédigo do cliente de sua residéncia.

§ 7° No ato da efetivacdo da matricula outras informacgdes sobre o estudante poderéo ser
prestadas pelo responsavel ou pelo préprio estudante, quando maior de idade.

§ 8° Efetivada a matricula, os documentos apresentados passam a integrar o dossié escolar do
estudante.

Art. 24. No ato da efetivacdo da matricula os pais, responsaveis legais ou o proprio estudante
quando de maior idade, assinard o Termo de Autorizagdo do Uso de Imagem, de acordo com
avaliagdo pessoal (Anexo VII).

Art. 25. No ato da matricula, os pais, responsaveis legais ou o proprio estudante, quando maior
de idade, deve declarar:
l. seu pertencimento étnico racial;

Il. a opcéo por cursar ou ndo o componente curricular Ensino Religioso, para estudantes do
Ensino Fundamental.
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Art. 26. O estudante com 18 (dezoito) anos completos podera solicitar, no ato da matricula, a
incluséo do nome social nos registros escolares, por meic de requerimento préprio encaminhado
a direcao da Unidade de Ensino.

Paragrafo tnico. Caso o estudante seja menor de 18 (dezoito) anos, o requerimento devera ser
assinado pelos pais ou responsavel legal.

Secgéao |
Dos procedimentos a serem adotados pelas Unidades de Ensino da rede municipal

Art. 27. A Secretaria Municipal da Educacdo, & luz da legislacdo vigente, unifica os
procedimentos a serem adotados pelas Unidades de Ensino especificamente pela secretaria
escolar ou pelos professores das Escolas do Campo, nas seguintes circunstancias:

l. no que tange a efetivacdo da matricula de estudante menor de idade por terceiros que ndo sao
0s responsaveis legais:

a) quando o terceiro, que faz a matricula, ndo possui a guarda legal instituida pela justica e
declara residir no mesmo endereco que o estudante;

b) quando o terceiro declara que o estudante reside com ele e apresenta evidéncia de tramitacdo
de processo de guarda iegal junto ao érgao competente da justica;

c) em casos excepcionais, quando o terceiro que faz a matricula ndo possui a guarda legal
instituida pela justica, mas efetiva a matricula a pedido do responsavel legal, devido impedimento
momentéaneo.

Il. na auséncia de documentagéo pessoal ou escolar, ou outros casos;

lll. nas seguintes situacdes especificas:
a) quando o estudante, brasileiro ou nao, vem transferido de unidade escolar estrangeira;

b) quando o estudante & adolescente trabalhador no turno noturno.

Subsecao |
Quando o terceiro, que faz a matricula, ndo possui a guarda legal instituida pela justica e
declara residir no mesmo enderecgo que o estudante

Art. 28. Para situagdes em que o terceiro que pleiteia a matricula ndo possui a guarda legal
instituida pela justica, mas declara ser o responsavel e residir no mesmo endereco dc estudante,
a Unidade de Ensino devera proceder da seguinte forma:

I. preencher Termo de Compromisso (Anexo |) em que declara ser o responsavel pelo estudante
e que fara a solicitagdo de guarda legal junto ao 6rgdo competente da justica nos proximos 30
(trinta) dias, devendo anexar ao termo:

a) copia de documento de identificagcdo, com foto, em vigéncia e do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF);

b) comprovante de residéncia.

r .
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Il. arquivar no prontuario do estudante toda a documentagéo descrita nas alineas “a” e "b" do
inciso | deste Artigo.

§ 1° O terceiro que pleiteia a matricula tem até 30 (trinta) dias, apds a efetivacao desta, para se
dirigir & escola e confirmar a tramitagdo da guarda legal junto ao érgéo da justica competente.

§ 2° Casc nao consiga efetivar o previsto no §1°, o terceiro devera retornar a escola antes co
término do prazo e firmar novo Termo de Compromisso (Anexo ), solicitando prazo de mais 30
(trinta) dias.

§ 3° Apds a entrega do protocolo que comprove a Acdo Judicial de Guarda, conforme
estabelecido no §1°, o terceiro devera preencher o Termo de Compromisso disposto no Anexo |l
desta Portaria.

§ 4° Caso o previsto nos §§1° e 2° deste Artigo seja descumprido, a Unidade de Ensino devera
entrar em contato com o terceiro no sentido de verificar se houve alguma intercorréncia.

§ 5° N&o havendo retorno do terceiro no prazo maximo de 3 (trés) dias a contar da notificacao, ou
se as justificativas ndo forem plausiveis, a Unidade de Ensino devera comunicar oficialmente ao
Conselho Tutelar para as devidas providéncias.

§ 6° Cabe a secretaria escolar, por intermédio de seu responsavel, monitorar, via controle
especifico, e entrar em contato com todo responséavel legal que esteja nesta situagéo, solicitando
o documento assinado, promovendo os devidos registros do contato.

Subsecao i
Quando o terceiro declara que o estudante reside com ele e apresenta evidéncia de
tramitacdo de processo de guarda legal junto ao orgdc competente da justica

Art. 29. Para situacdes em que o terceiro que requere a matricula e apresenta evidéncia de
tramitacdo de processo de guarda legal junto ao 6rgdo competente da justica, a Unidade de
Ensino devera proceder da seguinte forma:

I. preencher Termo de Compromisso (Anexo Il), devendo anexar:

a) copia do documento judicial, que comprove a solicitagdo de guarda legal pleiteada;

b) copia de documento de identificagdo, com foto, em vigéncia e do Cadastro de Pessoa Fisica
{CPE):

¢) comprovante de residéncia.

II. arquivar no prontuario do estudante toda a documentacéo descrita nas alineas “a”, “b" e “c” do
inciso | deste Artigo.

§ 1° O terceiro tem um prazo de até 90 (noventa) dias para apresentar comprovante definitivo.
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§ 2° Caso o comprovante definitivo de guarda legal ndo seja emitido durante os 90 (noventa)
dias, o terceiro devera solicitar novo prazo, assinando novo Termo de Compromisso, anexando
evidéncia atualizada da tramitacédo do processo.

§ 3° Nao se cumprindo o estabelecido no § 2° deste Artigo, a Unidade de Ensino devera entrar
em contato com o terceiro para averiguar o motivo.

§ 4° N&o havendo retorno do terceiro no prazo maximo de 3 (trés) dias a contar da notificacéo, ou
se as justificativas nao forem plausiveis, a Unidade de Ensino devera comunicar oficialmente ao
Conselho Tutelar para as devidas providéncias.

§ 5° Cabe a secretaria escolar, por intermédio de seu responsavel, monitorar, via controle
especifico e entrar em contato com todo responsavel legal que esteja nesta situacgéo, solicitando
o documento assinado, promovendo os devidos registros do contato.

Subsecao il
Em casos excepcionais, quando o terceiro que faz a matricula ndo possui a guarda legal
instituida pela justica, mas efetiva a matricula a pedido do responsavel legal, devido a
impedimenfo momentianeo

Art. 30. Em casos excepcionais, quando o terceiro pleiteia a matricula a pedido do responsavel
legal, por motivo de impedimento momentaneo deste, a Unidade de Ensino deverd proceder da
seguinte forma:

I. preencher Termo de Compromisso (Anexo lll), declarando os motivos da auséncia do
responsavel legal, evidenciando o compromisso deste em se dirigir a Unidade de Ensino em até
15 (quinze) dias para conclusao do processo de matricula, devendo anexar ao termo:

a) copia de documento de identificacdo, com foto, em vigéncia e do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF) tanto do responsavel legal quanto do terceiro;

b) comprovante de residéncia do responsavel legal.

Il. arquivar no prontuario do estudante toda a documentacao descrita nas alineas “a” e “b” do
inciso | deste Artigo.

§ 1° O responsavel legal deverd, nos 15 (quinze) dias seguintes & efetivacdo da matricula por
parte do terceiro, dirigir-se a Unidade de Ensino para assinar a matricula de forma definitiva ou
enviar o documento assinado.

§ 2° Em caso de descumprimento do disposto no §1° deste Artigo, a Unidade de Ensino devera
entrar em contato com o terceiro para averiguar o ocorrido, requisitando a presenca imediata do
responsavel legal a escola.

§ 3° Nao havendo retorno do estipulado no §2° deste Artigo no prazo maximo de 3 (trés) dias a
contar da notificacéo, ou se as justificativas nao forem plausiveis, a Unidade de Ensino devera
comunicar oficialmente o Conselhe Tutelar para as devidas providéncias.

—
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§ 4° Cabe a secretaria escolar, por intermédio de seu responsavel, monitorar, via controle
especifico e entrar em contato com todo responsavel legal, que esteja nesta situago, solicitando
o documento assinado, promovendo os aevidos registros do contato.

Subsecao IV
Da falta de documentagdo pessoal ou de escolaridade

Art. 31. Para o estudante que n&o entrega toda a documentacdo pessoal ou a de escolaridade
(histérico ou declaragdo) exigida para a efetivagdo da matricula, a Unidade de Ensino devera
adotar os seguintes procedimentos:

I. quando nenhum dos documentos pessoais exigidos para a matricula forem entregues,
preencher Termo de Compromisso (Anexo IV) e dar um prazo de 30 (trinta) dias para a
regularizagéao,

Il. quando nenhum documento escolar for entregue, impedindo, assim, o posicionamento do
estudante na série ou ano adequado, a Unidade de Ensino devera classificar o estudante,
conforme prevé a Portaria SEDU n°® 168-R, de 23 de dezembro de 2020;

lll. quando for entregue apenas a Declaracdo de Escolaridade, preencher Termo de
Compromisso (Anexo |V) instituido entre a Unidade de Ensino e o responsavel pela matricula e
dar um prazo de 30 (trinta) dias para a entrega do histérico escolar.

§ 1° Caso o estudante seja transferido de escola publica (municipal ou estadual) do Espirito
Santo ou de outro Estado, a Unidade de Ensino deveré auxiliar o responsavel legal fazendo
contato formal com a escola de origem solicitando o histérico, podendo para isso, requisitar
auxilio & Superintendéncia Regional de Educacao de onde é jurisdicionada.

§ 2° Nao obtendo éxito nas agbes previstas, em especial quanto & entrega do histérico escolar,
devera a Unidade de Ensino, por meio do Pedagogo, iniciar o processo de classificagdo do
estudante, conforme prevé a Portaria SEDU n® 168-R, de 23 de dezembro de 2020.

§ 3° Ao ser entregue o histdrico escolar pendente, caso haja divergéncia em relagédo a
Declaracéo de Escolaridade, prevalecerédo os dados do histérico escolar.

§ 4° Cabe a secretaria escolar, supervisionada pelo diretor, fazer as cobrangas ao responsavel
legal quanto a entrega do histérico escolar ou documentacéo pessoal faltante, verificando se
existe, por parte do responsavel legal, a necessidade de extenséo do prazo.

Subsecdo V
Do estudante, brasileiro ou néo, transferido de unidade escolar estrangeira

Art. 32. Os documentos escolares do estudante transferido de unidade escolar estrangeira seréo
analisados pela Unidade de Ensino que os receber para verificagéo da necessidade e das formas
de complementacio curricular. Sendo assim, recomenda-se a Unidade de Ensino:

I. verificar se o responséavel ou o proprio estudante, quando maior de idade, apresenta a seguinte
documentacao:
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a) historico escolar expedido pela unidade escolar estrangeira, no qual devera constar a Apostila,
modelo definido na Convengéo de Haia, quando se tratar de paises signatarios da Cenvengéo,
ou o Visto Consuiar quando se tratar de paises nao signatarios da Convencéo;

b) traducéo juramentada dos documentos emitidos pela unidade escolar (original), exceto quando
se tratar de Paises do MERCOSUL (Uruguai, Paraguai, Argentina, Venezuela) como também de
Paises, cujo idioma oficial € o Portugués (Guiné Equatorial, Guiné Bissau, Sdo Tomé e Principe,
Cabo Verde, Angola, Portugal, Mogambique e Timor Leste);

c) historico escolar que comprove estudos cursados no Brasil, caso tenha cursado uma série ou
mais do Ensino Fundamental ou Médio; e,

d) certiddo de nascimento que podera ser substituida pelo passaporte ou certificado de inscrigéo
consular.

Il. no caso de os pais, responsaveis legais ou o préprio estudante, quando maior de idade, nédo
estar de posse da documentacgéo, descrita nas alineas “a” a "d” do inciso | deste Artigo, elaborar
o Termo de Compromisso (Anexo V), instituido entre a Unidade de Ensino e o responsavel pelo
estudante transferido da unidade escolar estrangeira determinando o prazo de 30 (trinta) dias
para a entrega da documentacgao requerida;

lll. ao término do prazo estipulado no Termo de Compromisso, bem como na auséncia do
histérico escolar, proceder a classificagdo do estudante, conforme prescrito na Portaria SEDU n°
168, de 23 de dezembro de 2020.

Art. 33. No caso de matricula de migrantes, refugiados, apétridas e solicitantes de reflgio nas
redes publicas de educacédo basica brasileiras, sem o requisito de documentacdo comprobatéria
de escolaridade anterior, nos termos do art. 24, inciso Il, alinea “c”, da Lei n® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 (LDB), considerar-se-a que:

l. a auséncia de tradugéo juramentada de documentacéo comprobatéria de escolaridade anterior,
de documentacdo pessoal do pais de origem, de Registro Nacional Migratério (RNM) ou
Documento Provisério de Registro Nacional Migratério (DP-RNM) nao consistira em o6bice a
matricula;

Il. a situagdo migratéria irregular ou expiracdo dos prazos de validade dos documentos
apresentados também n&o impedira o ingresso do estudante a rede publica municipal.

Subsecdo VI
Do estudante adolescente trabalhador no turno noturno

Art. 34. No que tange & efetivagdo de matricula no turno noturno para estudante na situagéo
especifica de ser adolescente trabalhador, & imprescindivel que o responsavel tenha
conhecimento de que:

. mesmo na condicdo de aprendiz, até os 14 (quatorze) anos de idade, & proibido todo e
qualquer trabalho;

—
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Il. o trabalho na condicio de aprendiz — conforme os critérios determinados pela Consolidacéo
das Leis Trabalhistas (CLT) — & permitido dos 14 (quatorze) aos 16 (dezesseis) anos de idade;

lll. o trabalho em geral, com ressalvas ao trabalho perigoso ou insalubre, & permitido a partir dos
16 (dezesseis) anos de idade.

Art. 35. Para que a matricula do estudante adolescente trabalhador seja efetivada no iurno
noturno, € necessario que seu trabalho seja exercido no turno diurno. Sendo assim, recomenda-
se a Unidade de Ensino:

. indeferir, mediante qualquer hipotese, a matricula do menor de 14 (quatorze) anos de idade no
turno noturno, conforme prevé a legislacao;

Il. solicitar no ato da efetivacdo da matricula, em se tratando de:

a) maiores de 14 (quatorze) e menores de 16 (dezesseis) anos de idade, acompanhado de seus
pais ou responsaveis legais, a copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou a
Declaracao (versio original em folha timbrada da empresa com a assinatura do empregador)
com comprovada carga horaria igual ou superior a quatro horas diarias de que o estudante &
trabalhador;

b) maiores de 16 (dezesseis) e menores de 18 (dezoito) anos de idade, acompanhado de seu pai
ou responsavel, a copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou Declaragéo
(subscrita pelo pai ou responsavel e pelo adolescente) de que € trabalhador, na qual constem o
nome e o endereco do empregador bem como o horario de trabalho do estudante (Anexo VII).

Ill. comunicar formalmente a Superintendéncia ou a Delegacia Regional do Trabalho e ao
Conselho Tutelar da regido a relacéo de emprego em desacordo com as situagbes descritas nas
alineas “a” e "b” do inciso Il deste Artigo.

Art. 36. Na rede municipal, excepcionalmente, estudantes de 15 (quinze) a 18 (dezoito) anos de
idade que solicitarem vaga no turno noturno poderdo ter sua matricula efetivada mediante
expressa autorizagdo dos pais ou responsaveis legais, observando-se as situagbes especificas e
excepcionais das vagas disponiveis.

Paragrafo unico. Para fins de matricula na Educacdo de Jovens e Adultos (EJA), sera
respeitada a idade minima, conforme o regulamentado pela Resolugao do Conselho Estadual de
Educacéo - CEE n° 3.777, de 20 de outubro de 2014.

TITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Verificada a existéncia de vaga, a Unidade de Ensino devera continuar a atender a
clientela que ndo efetuou a rematricula e a matricula no periodo previsto nesta Portaria.

Art. 38. No caso da inexisténcia de vaga na Unidade de Ensino na qual os pais, responsaveis
legais ou o proprio estudante, quando maior de idade, deseja efetivar a matricula, o diretor
escolar, com o apoio da secretaria escolar deve realizar consulta imediata via telefone ou outro
meio de comunicacdo agil a Secretaria Municipal da Educagéo, com o objetivo de atender aos
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Pais/Responsaveis/proprio estudante quando maior de idade para localizar o estudante em outra
Unidade de Ensino que possui vaga.

Art. 39. A Unidade de Ensino ndo podera discriminar o estudante em razédo de etnia, credo,
idade, sexo e necessidade educacional especial.

Paragrafo unico Os estudantes com necessidades educacionais especiais dever&o ter a sua
matricula garantida na rede regular de ensino.

Art. 40. Nas Unidades de Ensino da rede publica municipal ndo sera permitida a realizacdo de
exames de selecdo nem cobrancas de taxas de qualquer espécie.

Art. 41. Compete ao Diretor e professores das Escolas do Campo primar pelo cumprimento das
normas previstas nesta Portaria, implicando em responsabilidade administrativa sua
inobservancia.

Art. 42. A rematricula e matricula na modalidade de Educacao de Jovens e Adultos (EJA) para o
segundo semestre do ano letivo de 2024, sera normatizada por meio de Portaria propria por esta
Secretaria Municipal da Educagao.

Art. 43. Na rede municipal, somente estudantes efetivamente matriculados poderao frequentar
as aulas.

Art. 44. O responsavel ou o proprio estudante, quando maior de idade, que participar do
processo de rematricula e matricula na rede municipal para o ano letivo 2024 deve estar ciente
de todas as informagdes contidas nesta Portaria.

Art. 45. As normas, procedimentos ou qualquer caso omisso, nao previstos nesta Portaria, serdo
definidos pela Secretaria Municipal de Educagéo de Santa Teresa e divulgados posteriormente
em tempo habil.

Art. 46. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se todas as
disposi¢cdes em contrario.

Secretaria Municipal de Educagao do Municipio de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo, em
13 de novembro de 2023.

D |
)r o\ ol
KATIA WIETCHESKY
Secretaria Municipal de Educacéo
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ANEXO |
Termo de Compromisso: pessoas com processo de guarda legal nao iniciado

Jinscrito(a) no RG sob o

(Nome da pessoa que ira pleitear a guarda da crianga /adolescente )

N° , expedido pelo (a) CPF N° ;
(Carteira de Identidade) (Orgéo expedidor)
Telefone { ) , residente e domiciliado(a) na
(Enderego)
, Municipio . GEP , UF
(Cidade)
(Estado)

Declaro, nos termos da Lei N° 7.115/83, de 29/08/1983, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Art. 19 e Art. 32
da Lei N° 8.069/90 (ECRIAD), junto a Unidade de Ensino

(Nome da Unidade de Ensino)
. estar pleiteando no prazo maximo de 30 dias, a Guarda

do(a) menor insciito no RG/
(Nome da crianga/do adolescente)
Certidao de Nascimento sob o N° /Folha , expedidopelo(a)
SCPE N° e filiagao
(Orgéo expedidor) (Nome do pai)

(Nome da mée)

Declaro, estar ciente que, o propenso responsavel legal tem até 30 dias apos a efetivagdo da matricula para se dirigir &
escola e apresentar comprovante de que protocolizou o processo de guarda legal e que, neste mesmo momento devera
elaborar Termo de Compromisso (ANEXO Il) instituido entre a Unidade de Ensino e o responsavel que esta
pleiteando a guarda da crianga/do adolescente, e que contemple o prazo de concluséo do processo de guarda.

No caso de descumprimento no prazo estipulado neste Termo de Compromisso essa Unidade de Ensino
encaminhara oficio ao Conselho Tutelar, informando o fato e requerendo as medidas cabiveis.

Santa Teresa/ES, de de
(Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do acompanhante)

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a) Escolar/Carimbo
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(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/EnderecolTel/E-mail)

ANEXO Il
Termo de Compromisso: guarda legal em tramitacao

Jnscrito(a) no RG sob o

(Nome do responsavel determinado pela justica)

N° , expedido pelo (a) CPF N° ,
(Carteira de Identidade) (Orgao expedidor)
Telefone ) , residente e domiciliado(a) na
(Endereco)
, Municipio <GEP , UF ,
(Cidade)
(Estado)

Declaro, nos termos da Lei N° 7.115/1983, de 29/08/1983, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Art. 19 e Ar.
32 da Lei N° 8.069/90 (ECRIAD), junto & Unidade de Ensino

(Nome da Unidade de Ensino)
, que o(a) menor

(Nome da crianga/do adolescente)
inscrito(a) no RG/Certidao de Nascimento
sob o N° /Folha , expedido pelo(a) ,CPF N°
(Orgéo expedidor)

e filiagéao

(Nome do pai)
; (Nome
da méae)
, com o(a) qual tenha vinculo parentescolrelagéo de , CUjo
processo de Guarda N° encontra-se em tramitagéo no Forum
, Municipio , UF , desde que
(Data)

devera ser concluido em . Declaro que em decorréncia da inclusao temporaria do (Data)
referido processo, ainda nao foi posswel regularizar formalmente na justica e demais Orgdos responsaveis a
Guarda ou Tutela do(a) menor emquestdo. Neste mesmo ato, comprometo-me e assumo a responsabilidade de
comunicar a Unidade de Ensino mencionada acima, qualquer alteracao referente as informagoes prestadas
neste Termo de Compromisso bem como apresentar a documentagao comprobatoria.

Santa Teresa/ES, de de .
(Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a) Escolar/Carimbo
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ANEXO Il
Termo de Compromisso: pessoas que nao sdo representantes legais acompanhando aluno da rede, menor de
idade.

Jinscrito(a) no RG sob o

(Nome da pessoa acompanhante/néo representante legal)

N° , expedido pelo (a) CPF N° ,
SCartelra de Tdentidade) _ (Orgao expedidor)
Telefone ( , residente e domiciliado(a) na
(Endereco)
, Municipio JEER , UF
(Cidade)
(Estado)

Declaro, nos termos da Lei N° 7.115/1983, de 29/08/1983, DOU 30/08/1983 e em concordancia com os Art. 19 e Art.
32 da Lei N° 8.069/90 (ECRIAD), junto a Unidade ae Ensino
{Nome da Unidade de Ensino)

, que o(a) menor
(Nome da crianga/do adolescente)
inscrito{a) no RG/Certidao de Nascimento

sob o N° /Folha , expedido pelo(a) ,CPF N°
(Orgao expedidor)
e filiacao
(Nome do pali)
, (Nome
da mae)
, com o consentimento do responsavel legal
(Nome do responsavel)
, inscrito(a) no RG sob o N° expedido
SCartelra de identidade)
pelo (a) ) , CPFN° , Telefone ( , residente e
(Orgao expedidor)
domiciliado(a) na ,
(Endereco)
Municipio , CEP , UF . Declaro ,estar ciente que, o
(Cidade) (Estado)

responsavel legal tem até 30 dias ap6s a efetivagdo da matricula para se dirigir a escola e
confirmar as Informacdes impostadas pelo acompanhamento, assim como assinar o
documento de confirmagdo de matricula e que, no caso de descumprimento no prazo
estipulado neste Termo de Compromisso essa Unidade de Ensino encaminhara oficio ao
Conselho Tutelar, informando o fato e requerendo as medidas cabiveis.

Santa Teresa/ES, de de :
(Dia) (Mes) (Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a) Escolar/Carimbo

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 P
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(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/Enderego/Tel/E-mail)

ANEXO IV
Termo de Compromisso: falta de documentagio pessoal ou de escolaridade.

(Nome do responsavel determinado pela Justica)

inscrito(a) no RG sob o N° , expedido pelo (a) ,
(Carteira de Identidade) (Orgéo expedidor)
CPF N° , Telefone () , residente e domiciliado(a)
na_- , Municipio
(Endereco)
CEP , MF , responsavel por

(Nome completo do aluno)
, considerando que a Documentacdo pessoal

( )

(citar o documento que esta faltando)

e a de escolaridade (

(citar o documento que esta faltando)

) requeridas para Matricula ainda estdo pendentes,

firmo o presente compromisso de entrega da Copia

da (Data) documentacéao listada acima junto a
(Nome da Unidade de Ensino que esta recebendo o

aluno)

: para ser
arquivada no dossié escolar do aluno na Secretaria Escolar. Declaro estar ciente que,
caso nado cumpra com a entrega dos documentos no prazo estipulado neste Termo de
Compromisso bem como haja auséncia do Histérico escolar, essa Unidade de Ensino
langara mao da Classificagdo do aluno conforme prescrito no Regimento Comum das
Escolas da Rede Municipal de Ensino de Santa Teresa (Art. 127), a Resolugdo CEE/ES N°
3.777/2014 (Art. 79, §1°, Art. 80) e a Portaria 065-R, de 31 de maio de 2017.

Santa Teresal/ES, de de :
(Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a) Escolar/Carimbo

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 -~
TeleFax. (27) 3259-3900 — CNP.J: 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es.gov.br \/
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(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/Enderego/Tel/E-mail)

ANEXO V
Termo de Compromisso: aluno brasileiro ou néo, transferido de unidade escolar
estrangeira.

, inscrito(a) no RG
(Nome do responsavel determinado pela Justi¢a)

sob o N° , expedido pelo (a) , CPF N° ;
(Carteira de Identidade) - (Orgéo expedidor)
Telefone ( ) , residente e domiciliado(a) na
, Municipio
(Endereco)
CEP , UF , responsavel por

(Nome completo do aluno)
, aluno (a) transferido (a) de Unidade
Escolar estrangeira, firmo o presente compromisso de entrega em
da cépia de documentacgéo requerida junto a
(Data)

(Nome da Unidade de Ensino que esta recebendo o aluno)

Declaro estar ciente que, caso ndo cumpra com a entrega dos documenios no prazo
estipulado neste Termo de Compromisso bem como haja auséncia do Historico escoiar,
essa Unidade de Ensino langard mao da Classificagdo do aluno conforme prescrito no
Regimento Comum das Escolas da Rede Municipal de Ensino de Santa Teresa (Art. 127), a
Resolugdao CEE/ES N° 3.777/2014 (Art. 79, §1°, Art. 80) e a Portaria 065-R, de 31 de maio
de 2017.

Santa Teresa/ES, de de .
(Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretario(a) Escolar/Carimbo

.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/Enderego/Tel/E-mail)

ANEXO VI
Declaragao para adolescente trabalhador.

DECLARACAO

(Nome do responsavel determinado pela Justica)

inscrito(a) no RG sob o N° , expedido pelo (a) ,
(Carteira de ldentidade) (Orgéo
expedidor)
CPF N° , Telefone ( ) , residente e domiciliado(a)na
. Municipio ,
(Endereco)
CEP , UF , responsavel por

(Nome completo do(a)adolescente)
, hascido em :
declaro para os devidos fins que o(a) adolescente trabalha
(Nome da Empresa e/ou local

do trabalho)

, Telefone () , localizada na
(Contato da Empresa)
, Municipio
(Enderegco da Empresa/do trabalho)
. CEP , UF , SOb a responsabilidade de
(Cidade) (Estado)
,  ho periodo de
(Nome completo do Empregador) (Dias da
Semana)
, No horario de as :
(Entrada do trabalho) (Saida
do trabalho)
Por esse motivo, solicito que o(a) referido(a) adolescente seja  matricuiado(a) na

, ho turno

(Nome da Unidade de Ensino)
noite, assumindo todas as Responsabilidades pertinentes a ele, bem como me
comprometo a zelar, conforme previsto em legislagcdo, no que se refere a usa
frequéncia escolar diaria.

Santa Teresa/ES, de de )
(Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do responséavel)

Assinatura do(a) Diretor(a)/Carimbo Assinatura do(a) Secretério(a) Escolar/Carimbo

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 pm
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(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/Endereco/Tel/E-mail)

ANEXO VII
Termo e utilizagao de uso de imagem

Pelo presente instrumento,

( ) AUTORIZO a

(NOME DA UNIDADE DE ENSINO)

*| PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA [Isii¥imay

a divulgar, utilizar e dispor, na integra ou em parte, para todos os fins cabiveis, inclusive fins
institucionais, educativos, informativos, técnicos e culturais, o nome do estudante
matriculado e devidamente identificado abaixo, sua imagem (fotografia e video) e sua voz,

sem que isto implique em &nus para esta Instituigéo.

ESTUDANTE

NOME COMPLETO

DATA DE NASCIMENTO CPF

RESPONSAVEL PELO ESTUDANTE

NOME COMPLETO

DATA DE NASCIMENTO CPF
Santa Teresa/ES, de de .
(Dia) (Més) (Ano)

Assinatura do RESPONSAVEL LEGAL ou do ESTUDANTE MAIOR de idade

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 sap
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es.gov.br **Y .\é[__\
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Estado do Espirito Santo
‘Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil”
‘Doce Terra dos Colibris”

(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/Enderego/Tel/E-mail)

ANEXO VIl

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que o(a) estudante (a)
CPF/CNS: estd com a
seguinte situagdo vacinal, de acordo com o calendario do Programa Estadual de

Imunizag¢des do Espirito Santo:

1. Vacinas obrigatérias (vacinas da rotina e vacina influenza as criangas pertencentes ao
grupo prioritario da Campanha)
( ) Atualizada

( ) Desatualizada. Especificar qual vacina:

2. Vacinas recomendadas (vacina Covid-19)
() Atualizada
( ) Desatualizada.

, Santa Teresa/ES, de de
(Nome do Servigo de Vacinacéo) (Dia) (Més)
(Ano)

Assinatura e N° do Registro do Profissional Responsavel pelo Servigo de Vacinagao

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 —
TeleFax: (27) 3259-3900 ~ CNPJ: 27.167.444/0001-72  www.santateresa.es.gov.br y X
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PORTARIA/CGAB/N®° 385/2023

DESIGNA SERVIDOR PARA FISCALIZAR CONTRATO
DO MUNICIPIO DE SANTA TERESA/ES.,

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atnburgoes legais,
em especial o Artigo 60, inciso VI da Lei Orgénica do
Municipio de Santa Teresa-ES, e

Considerando a solicitacdo contida no processo n®
11.481/2023, protocolado pela Secretaria Municipal
de Obras e Infraestrutura;

RESOLVE:

Art. 1.° Fica designado o Servidor Jair Carvalho
- Mecanico, para atuar como fiscal do Contrato
firmado entre esta Municipalidade e a Empresa
Autobahn Caminhdes e Onibus Ltda, da Secretaria de
Estado da Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e
Pesca - SEAG, destinado a aquisicdo de um caminhdo
truck com prancha, destinado a atender as demandas
desta Municipalidade.

Art. 2.° O Servidor responsavel pela fiscalizagdo
devera informar a Administragcdo sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade do
fornecamento e/ou dos servigos prestados pela
empresa contratada, propor as solugbes e as sancoes
que forem cabiveis para a regularizacdo das faltas e
defeitos observados.

Art. 3.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicoes em contrério.

Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa,
Estado do Espirito Santo, em 10 de novembro de
2023,

KLERER MEDICI DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL
Protocolo 1203364

PORTARIA SMED N° 009/2023

ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA A CHAMADA PUBLICA ESCOLAR DA REDE
PUBLICA MUNICIPAL PARA EFETIVACAO DAS
REMATRICULAS E MATRICULAS NAS UNIDADES
DE ENSINO PARA O ANO LETIVO DE 2024.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO,
DO MUNICIPIO DE SANTA TERESA, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atrlbuu;oes legais e
considerando:

- a Lei Federal n® 8.069/1990, que dispde sobre o
Estatuto da Crianca e do Adolescente e da outras
providéncias;

- 8 Lei Federal n® 9.394/1996 (LDB), que estabelece
as diretrizes e bases da educagdo nacional,
especialmente no que se refere a garantia da oferta
da educacédo basica;

- a Lei Federal n® 11.340/2006 (Lei Maria da Penha),
que em seu art. 9°, § 79, estabelece prioridade,
para a mulher em situacdo de violéncia doméstica

e familiar, de matricula ou transferéncia de seus
dependentes para Unidade de educacéo basica mais
proxima de seu domicilio;

- a lei Federal n® 13.146/2015, que institui a Lei
Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia
(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);

- a Lei Federal n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecédo
de Dados (LGPD);

- a Lei Estadual n® 10.913/2018, que estabelece
obrigatoriedade de apresentacdo do Cartdo de
Vacinagdo no ato da matricula em escolas da rede
publica ou privada;

- a Portaria Conjunta SMSA/SMED n© 0€1/2023,
que estabelece a cbrigatoriedade da apresentacéo
do Cartdo de vacinagao ou Declaracdo da situagdo
vacinal durante o ato de matricula e rematricula nas
Unidades de Ensino da rede publica municipal de
Santa Teresa/ES.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas, procedimentos e
demais condicées para a Chamada Publica Escolar
da rede municipal para efetivacdo das rematriculas e
matriculas nas Unidades de Ensino para o ano letive
de 2024,

_ TiTuLO1I
DAS DISPOSICOES GERAIS E DO PROCESSO
DE CHAMADA PUBLICA ESCOLAR

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° O processo de Chamada Publica Escolar
para efetivacdc das rematriculas e matriculas tern
o objetivo de assegurar ao estudante o acesso as
Unidades de Ensino dessa rede e a sua permanéncia
no processo de escolarizaggo, atendendo as normas
e procedimentos estabelecidos na presente Portaria
e demais legislacbes pertinentes, obedecidos os
preceitos legais.

Art. 3° Ficam estabelecidos os periodos indicados a
seguir para as rematriculas e matriculas:

I. Rematriculas: de 22 de novembro a 30 de
novembro de 2023;

1I. Matriculas: de 1° de dezembro a 22 de
dezembro de 2023.

Art. 4° O processo de Chamada Plblica Escolar para
efetivacdo das rematriculas e matriculas da rede
municipal se aplicara as seguintes etapas de ensino:
I. Educagdo Infantil - Creche e Pré-escola;

II. Ensino Fundamental - Anos Iniciais e Anos Finais;

III. Educagdo de Jovens e Adultos (EJA) - Ensino
Fundamental 1° e 2° Segmentos - (1° semestre
2023).

CAPITULO 1I 3
DOS PARTICIPANTES E SUAS ATRIBUICOES

Art. 5° Compete a Secretaria Municipal de Educacéo,
aos diretores escolares e professores das Escolas
do Campo divulgarem amplamente esta Chamada
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Plblica Escolar, os periodos e o cronograma para as
rematriculas e matriculas, por meio dos diferentes
veiculos de comunicacéo disponiveis na comunidade.

Paragrafo Unico Cabe aos diretores escolares e
professores das Escolas do Campo, observado o limite
de vagas, elaborar dentro dos periodos fixados nesta
Portaria, um croncgrama interno para atendimento
as familias, para efetivagdo das rematriculas e
matriculas.

CAPITULO III
DOS CRITERIOS

Art. 6° Os critérios para efetivacdo das matriculas e
rematriculas dos estudantes nas Unidades de Ensino
da rede municipal obedecergo a seguinte ordem de
prioridade:

I. estudante publico-alvo da educacao especial;

II. estudante que resida préximo a Unidade de
Ensino, desde que haja vaga;

III. estudante gque tenha irmdo(s) estudando na
Unidade de Ensino, desde que haja vaga;

IV. estudante de outro bairro ou distrito ficara
sujeito a existéncia de vaga (aguardando em lista
de espera);

V. estudante de outro Municipio ficard sujeito a
existéncia de vaga (aguardando em lista de espera).

§ 1° Em caso de empate nos critérios utilizados, tera
prioridade o estudante com menor idade, desde que
haja vaga na Unidade de Ensino.

§ 2° Com base no Art. 29, § 7° da Lei n® 11.340,
de 7 de agosto de 2006 (Lei Maria dz Penha), a
mulher ern situacdo de violéncia doméstica e familiar
tem prioridade para matricular seus dependentes
em Unidade de educagéo basica mais proxima de
seu domicilio, ou transferi-los para essa Unidade
, mediante a apresentagdo dos documentos
comprobatorios do registro da ocorréncia policial ou
do processo de violéncia doméstica e familiar em
curso.

§ 3° N3o tera direito ao transporte escolar o
estudante que optar por ndo estudar na Unidade
de Ensino mais proxima de sua residéncia, havendo
vaga.

§ 4° O estudante que depender de transporte escolar
terd sua matricula efetivada no turno indicado pela
Unidade de Ensino, facilitando o atendimento da
demanda.

§ 5° Caberd a Diregdo das Unidades de Ensino
viabilizar o cumprimento do disposto nos paragrafos
anteriores deste Artigo.

§ 6° O transporte escolar serd garantido, conforme
Lei Federal n.© 10.880/2004 e suas alteracOes
nos Artigos 2¢ e 5° da Lei n.© 11.947/2009, aos
estudantes da Educacdo Béasica cbrigatoria, Lei n.°
12.796/2013, dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete)
anos de idade.

Art. 7° A localizagdo do estudante no horario
pleiteado das matriculas e rematriculas nas Unidade

de Ensino devera observar os seguintes critérios:
I. possuir solicitacdo de horario obrigatério através
de atestado médico;

II. utilizar transporte escolar publico;

III. seguir a ordem cronologica da solicitagdo no ato
da rematricula;

1V. sequir a ordem cronoldgica da solicitagdo no ato
da matricula.

Paragrafo nico A ordem cronolégica da solicitacao
a que se referem os incisos III e 1V sera considerada
como critério de priorizagdo para a localizagdo do
estudante, caso haja vaga no horario pleiteado,
sendo vedada a reserva de vagas por quaisquer
mecanismaos que privilegiem uns em detrimento de
outros.

CAPITULO IV
DAS ETAPAS DO PROCESSO DE CHAMADA
PUBLICA ESCOLAR

Art. 82 O processo de Chamada Publica Escolar da
rede municipal compreendera as seguintes etapas:
1. efetivacdo de Rematricula;

II. efetivagdo de Matricula.

Paragrafo (inico A efetivacdo das rematriculas e
matriculas deverdo ser realizadas de modo presencial
e exclusivamente na Unidede de Ensino em que
houver interesse, conforme periodo estabelecidc
nesta Portaria e cronograma de atendimento de cada
Unidade de Ensino.

Secdo I
Da Solicitacao de Rematricula

Art. 9° Entende-se por rematricula o ato que assegura
a0 estudante a garantia de continuidade de estudos
na mesma Unidade de Ensine, considerando-se o
ano, a etapa ou a modalidade de ensino.

Paragrafo Gnico Todo estudante da rede municipal
gue possui matrlcula ativa no ano letivo 2022 tera
garantido o direito a continuidade de estudos na
mesma Unidade de Ensino, desde que atendidos os
seguintes requisitos:

I. quando o responsavel, ou o préprio estudante,
quando maior de idade, sclicitar a rematricula dentro
do prazo estabelecido nesta Portaria, respeitando os
termos nela previstos.

II. quando a Unidade de Ensino em que estd
matriculado  ofertar o  ano/etapa/modalidade
pleiteada.

Art. 10. A rematricula deveréd ser confirmada pelos
pais, responsaveis legais ou pelo proprio estudante,
quando maior de idade.

§ 1° Quando ndo houver interesse em permanecer
na Unidade de Ensino devera ser solicitada a
transferéncia pelos pais, responsaveis legais, ou pelo
estudante quando maior de idade,

§ 2° (Cabe & diregdo da Unidade de Ensino
encaminhar ao Conselho Tutelar a relacdo dos
estudantes menores de idade, cujos responsaveis
nao solicitaram a transferéncia para outra Unidade
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de Ensino ou n&o efetivaram a rematricula.

Art. 11. No ato da rematricula os pais, responséaveis
legais ou o proprio estudante, guando maior de
idade, deverd obrigatoriaments apresentar:

I. fotocopia do comprovante de residéncia do
estudante, por meio da fatura de energia elétrica
atualizada;

I1I. fotocdpia de comprovante de termo de
compromisso: pessoas com processo de guarda legal
ndo iniciado, se for o caso (Anexo I};

III. fotocdpia de comprovante de termo de
compiromisso: guarda legal em tramitacdo, se for o
caso (Anexo II);

1V, fotocopia de comprovante de termo de
compromisso: pessoas que nao sao representantes
legais acompanhando aluno da rede, menor de
idade, se for o caso (Anexo III);

V. laudo médico atualizado para o estudante
ptblico-alvo da Educacdo Especial;

VI. copia do cartdo de vacinagdo e declaracdo de
unidade de salde publica atestando a atualizagdo do
cartao de vacinacao, para os estudantes com até 18
(dezoito) anos de idade, nos termos da Lei Estadual
n® 10.913, de 01 de novembro de 2018.

§ 19 A declaragdo do cartdo de vacinacdo atualizada
devera respeitar o modelo apresentado na Nota
Técnica N© 02/2022-SESA/SSVS/GEVS/PEI de 31 de
janeiro de 2022 (Anexo VIII).

§ 2° Caso o estudante opte pela entrega do cartdo
de vacinacéo e da declaracao de unidade de salde
publica no ato da confirmacédo da rematricula ou no
inicio do ano letivo, os procedimentos de gestao do
controle dessa entrega respeitardo o disposto na
Portaria Conjunta SEDU-SESA n© 004-R, de 09 de
abril de 20189.

§ 3° Caso haja contraindicacac para aplicacéo de
alguma vacina preconizada no calendario nacional de
imunizacdo sera necessaria a apresentacdo de laudo
medico explicitando o motivo da contraindicagéo.

Art. 12. No ato da efetivacdo da rematricula os pais,
respansaveis legais ou o proprio estudante, quando
de maior idade, assinara o Termo de Autorizacdo do
Uso de Imagem, de acordo com avaliacdo pessoal!
(Anexo VII).

Art. 13. No momento da rematricula os pais,
responsaveis legais ou o préprio estudante, quando
maior de idade, que constatar alguma informacao
equivocada ou mesmo a falta de alguma informacao
sobre o estudante, devera regularizar a situacao.

TiTULO 11 .
DAS NORMAS E _ORIENTACOES
EFETIVACAO DA MATRICULA

PARA

CAPiTULOI | 3
DA CHAMADA PUBLICA ESCOLARE EFETIVAGAO
DA MATRICULA

Art. 14. Apés efetivac@o das rematriculas, conforme
periodo estabelecido nesta Portaria, serdo efetivadas

as matriculas.

Art. 15. A matricula é o ato formal de ingresso em um
ano, etapa ou modalidade de ensino e de vinculacado
do estudante 2 Unidade, realizada e registrada em
ficha prépria, individual, por meio convencional ou
eletrénico, observada a legislacéo pertinente,

Art. 16. A idade minima para o ingresso da crianca
na Educacdo Infantil - Creche, na rede publica
municipal de ensino, € de 06 (seis) meses completos,
conforme parametros abaixo e observando a oferta
de cada Unidade de Ensino:

I. Bergario I - criancas de 06 (seis) meses completos
a 01 (um) ano de idade, a completar até a data corte
de 31 de margo de 2024;

II. Bergério II - criangas de 01 (um) ano de idade
completo a 02 (dois) anos de idade, a completar até
a data corte de 31 de marcgo de 2024;

III. Maternal I - criangas de 02 (dois) anos de idade
ccempletos a 03 (trés) anos de idade, a completar até
a data corte de 31 de margo de 2024;

IV. Maternal II - criangas de 03 (trés) anos de idade
completos a 04 (quatro) anos de idade, a completar
até a data corte de 31 de marco de 2024.

§ 1° A idade minima de que trata o caput deste
Artigo estd estabelecida conforme oferta de vaga de
cada Unidade de Ensino.

§ 2° E de responsabilidade dos pais cu responséveis
o transporte das criangas.

§ 3° A Unidade de Ensino s6 poderd efetuar a
matricula em horario integral, quando verificada a
existéncia de vaga.

& 4° A Unidade de Ensino, atingindo o limite de
vagas, incluird o nome da crianga na lista de espera,
respeitando sua idade cronoldgica.

I. em caso de empate quanto a idade cronoldgica da
crianca o desempate para a efetivacdo da matricula
sera pela ordem da data efetivada na lista de espera.
§ 5° A crianca matriculada que ndo frequentar
o primeiro més de aula, apds efetivacdo da sua
matricula, cujos pais nao justificarem sua auséncia, a
Unidade de Ensino devera cancelar a matricula junto
a Secretaria Municipal de Educagao, admitindo-se,
em caso de retorno da crianca, nova matricula, caso
exista vaga.

Art. 17. Para o ingresso na Educacdo Infantil -
Pré-escola, o estudante deve ter a idade minima de
04 (quatro) anos completos ou a completar até 31
{trinta e um) de margo de 2024, conforme legislagdo
vigente.

Paragrafo Gnico A crianca que completar 04
(quatro) anos depcis da data prevista no caput deste
Artigo devera ser matriculada, no inicio do ano letivo,
na Educagdo Infantil - Creche, devendo permanecer
até o término do ano.

Art. 18. Para o ingresso no Ensino Fundamental,
anos iniciais, o estudante deve ter a idade minima
de 06 (seis) anos completos ou a completar até 31
(trinta e um) de margo de 2024, conforme legislacao
vigente.
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Paragrafo Unico A crianca que completar 06 (seis)

anos apds a data prevista no caput deste Artigo
deverd ser matriculada, no inicio do ano letivo, na
Educacdo Infantil - Pré-escola, devendo permanecer
até ¢ término do ano letivo.

Art. 19. A matricula na modalidade de Educacao de
Jovens e Adultos (EJA), devera observar os seguintes
critérios:

1. idade minima de 15 (quinze) anos;

II. 02 (dois) anos de distorgdo entre idade e ano de
escolarizacao.

Art. 20. Os jovens e adultos em medidas
socioeducativas, deverdo ter assegurados a sua
rematricula ou matricula em salas de aulas vinculadas
as Unidades de Ensino da rede publica municipal de
Educacdo Basica.

Art. 21. Somente as Unidades de Ensino que dispdem
de autorizagdo do Conselho Estadual de Educagao/
ES poderdo efetivar matriculas e rematriculas para
a modalidade de Educagdo de Jovens e Adultos, no
Ensino Fundamental - 1° Segmento (12 a 42 Etapas)
e 20 Segmento (52 a 82 Etapas).

Art. 22. Na organizacao das turmas/vagas para
o ano letivo de 2024 deverao ser observados os
critérios estabelecidos nesta Portaria e o disposto na
Resolucdo CEE/ES NO© 3.777/2014.

Art. 23. Para efetivacdo da matricula dos estudantes
¢ obrigatério:

I, fotocopia da certiddo de nascimento, ou de
casamento do estudante;

II. fotocdpia do comprovante de residéncia do
estudante, por meio da fatura de energia elétrica
atualizada;

II1I. fotocdpia do cartdo do SUS do estudante;

IV. fotocépia do cartdo do Programa Auxilio Brasil,
caso receba o beneficio;

V. fotocdpia de comprovante de termo de
compromisso: pessoas com processo de guarda legal
ndo iniciado, se for o caso (Anexo I);

VI. fotocopia de comprovante de termo de
compromisso: guarda legal em tramitagao, se for o
caso (Anexo II);

VII. fotocopia de comprovante de termo de
compromisso: pessoas que ndo sao representantes
legais acompanhando aluno da rede, menor de
idade, se for o caso (Anexo 11I);

VIII. laudo médico atualizado para o estudante com
deficiéncia, transtorno global do desenvolvimento ou
altas habilidades/superdotacao;

IX. fotocdpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou
da Carteira de Identidade (constando o nimero do
CPF), do responsavel pelo estudante ou do préprio
estudante, quando maior de idade;

X. historico escolar ou declaragdo de conclusao do
ano/etapa/modalidade de ensino (original);

XI. copia do cartdo de vacinagdo e declaragao de
unidade de salde publica atestando a atualizagdo do

cartdo de vacinacdo, para os estudantes com até 18
(dezoito) anos de idade, nos termos da Lei Estadual
n® 10.913, de 01 de novembro de 2018.

§ 1° A declaragdo do cartdo de vacinaggo atualizada
devera respeitar o modelo apresentado na Nota
Técnica N° 02/2022-SESA/SSVS/GEVS/PEI de 31 de
janeiro de 2022 (Anexo VIII).

§ 2° Caso o estudante opte pela entrega do cartéo
de vacinacdc e da declarac@o de unidade de salde
plblica no ato da confirmacéo da rematricula ou no
inicio do ano letivo, os procedimentos de gestdo do
controle dessa entrega respeitardo o disposto na
Portaria Conjunta SEDU-SESA n® 004-R, de 09 de
abril de 2019.

§ 39 Caso haja contraindicagdo para aplicagéo de
alguma vacina preconizada no calendario nacional de
imunizacdo sera necessaria a apresentagdo de laudo
médico explicitando o motivo da contraindicagdo.

§ 4° Na auséncia da apresentagdo de um ou mais
documentos elencados nos incisos de “I a X"
deste Artigo, caberd a Unidade de Ensino proceder
conforme o descrito no Artigo 31 desta Portaria.

§ 5° Na auséncia da apresentagao do documento
elencado no inciso”X1”, deste artigo, a matricula
podera ser realizada sem a apresentacdo da carteira
de vacinacdo, devendo a situacdo ser regularizada
pelo responsavel no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, observado o disposte nos §& 19,2%e 39, tendo
como consequéncia a comunicagde imediata ac
Conselho Tutelar para adocdo das aces cabiveis.

§ 6° Na rede municipal, o comprovante de residéncia
obrigatério é a fatura de energia elétrica, a qual
serg utilizada para identificacgo das coordenadas
geograficas dos lecais de residéncia por meio do
nimero da instalacao/cddigo do cliente de sua
residéncia.

§ 7° No ato da efetivacdo da matricula outras
informacdes sobre o estudante poderao ser prestadas
pelo responsavel ou pelo proprio estudante, quando
maior de idade.

§ 8° FEfetivada a matricula, os documentos
apresentados passam a integrar o dossi€ escelar do
estudante.

Art. 24. No ato da efetivacdo da matricula cs pais,
responsaveis legais ou o proprio estudante quando
de maior idade, assinara o Termo de Autorizagdo do
Uso de Imagem, de acordo com avaliagdo pessoal
(Anexo VII).

Art. 25. No ato da matricula, os pais, responsaveis
legais ou o proprio estudante, quando maior de
idade, deve declarar:

I. seu pertencimento étnico racial;

II. a2 opgdo por cursar ou nao o componente
curricular Ensino Religioso, para estudantes do
Ensino Fundamental.

Art. 26. O estudante com 18 (dezoito) anocs
completos poderd solicitar, no ato da matricula, a
inclusdo do nome social nos registros escclares,
por meio de requerimento préprio encaminhado a
direcdo da Unidade de Ensino.
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Paragrafo (nico. Caso o estudante seja menor
de 18 (dezoito) anos, o reguerimento deverd ser
assinado pelos pais ou responsavel legal.

Segdo I
Dos procedimentos a serem adotados pelas
Unidades de Ensino da rede municipal

Art. 27. A Secretaria Municipai da Educacdo, a iuz da
legislagao vigente, unifica os procedimentos a serem
adotados pelas Unidades de Ensino especificamente
pela secretaria escolar ou pelos professores das
Escolas do Campo, nas seguintes circunstancias:

I. no que tange a efetivacdo da matricula de
estudante menor de idade por terceiros que ndo sao
0s responsaveis legais:

a) quando o terceiro, que faz a matricula, ndo possui
a guarda legal instituida pela justica e declara residir
no mesmo endereco que o estudante;

b) quando o terceirc declara que o estudante reside
com ele e apresenta evidéncia de tramitacdo de
processo de guarda legal junto ao drgdo competente
da justica;

C€) em casos excepcicnais, quando o terceiro que
faz a matricula ndo possui a guarda legal instituida
pela justica, mas efetiva a matricula a pedido do
responsavel legal, devido impedimentc momentaneo.

I1. na auséncia de documentacao pessoal ou escolar,
ou outros Casos;

III. ras seguintes situacdes especificas:
a) quando o estudante, brasileiro ou ndo, vem
transferido de unidade escolar estrangeira;

b) quando o estudante é adolescente trabalhador no
turno noturno.

Subsecao 1
Quando o terceiro, que faz a matricula, ndo
possui a guarda legal instituida pela justica
e declara residir no mesmo endereco que o©
estudante

Art. 28. Para situagbes em que o terceiro que pleiteia
a matricula ndo possui a guarda legal instituida pela
justica, mas declara ser o responsavel e residir no
mesmo endereco do estudante, a Unidade de Ensino
devera proceder da seguinte forma:

I. preencher Termo de Compromisso (Anexo I} em
que declara ser o responsavel pelo estudante e que
fara a solicitagdo de guarda legal junto ao 6rgao
competente da justica nos proximes 30 (trinta) dias,
devendo anexar ao termo:

a) cépia de documento de identificacdo, com foto,
em vigéncia e do Cadastro de Pessoa Fisica {CPF);

b} comprovante de residéncia.

II. arguivar no prontudrio do estudante toda a
documentacdo descrita nas alineas “a” e “b” do
inciso I deste Artigo.

§ 19 O terceiro que pleiteia a matricula tem até 30
(trinta) dias, apés a efetivagdo desta, para se dirigir
a escola e confirmar a tramitagdo da guarda legal
junto ao 6rgdo da justica competente,

§ 2° Caso ndo consiga efetivar o previsto no §19, o

terceiro devera retornar a escola antes do término do
prazo e firmar novo Termo de Compromisso (Anexo
I), solicitando prazo de mais 30 (trinta) dias.

§ 3° Apds a entrega do protocolo que comprove
a Acao Judicial de Guarda, conforme estabelecido
no 8§19 o terceiro deverd preencher o Termo de
Compromisso disposto no Anexo II desta Portaria.

§ 4° Caso o previsto nos §§10 e 20 deste Artigo seja
descumprido, a Unidade de Ensino deverd entrar
em contato com o terceiro no sentido de verificar se
houve alguma intercorréncia. '

§ 5° Ndo havendo retorno do terceiro no prazo
maximo de 3 (trés) dias a contar da notificacdo, ou se
as justificativas nao forem plausiveis, a Unidade de
Ensino devera comunicar oficiaimente ao Conselho
Tutelar para as devidas providéncias.

§ 69 Cabe & secretaria escolar, por intermédio de
seu responsavel, monitorar, via controle especifico,
e entrar em contato com todo responsavel legal
gue esteja nesta situacao, solicitando o documento
assinado, promovendo os devidos registrcs do
contato.

Subsegao II

Quando o terceiro declara que o estudante
reside com ele e apresenta evidéncia de
tramitacdo de processo de guarda legal junto
ao 6rgdo competente da justica

Art. 29, Para situagbes em que o terceirc que requere
a matricula e apresenta evidéncia de tramitacéo de
processo de guarda legal junto ao orgdo competente
da justiga, a Unidade de Ensino devera proceder da
seguinte forma:

I. preencher Termo de Compromisso (Anexo 11),
devendo anexar:

a) copia do documento judicial, que comprove a
solicitacao de guarda legal pleiteada;

b) cépia de documento de identificacdo, com foto,
em vigéncia e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

¢) comprovante de residéncia.

II. arquivar no prontuario do estudante toda a
documentacdo descrita nas alineas “a”, “b” e “¢” do
inciso I deste Artigo.

§ 1° O terceiro tem um prazo de até 90 (noventa)
dias para apresentar comprovante definitivo.

§ 29 Caso o comprovante definitivo de guarda legal
ndo seja emitido durante os 90 (noventa) dias, o
terceiro devera solicitar novo prazo, assinando
nocvo Termo de Compromisso, anexando evidéncia
atualizada da tramitacdo do processo.

§ 39 Ndo se cumprindo o estabelecido no § 2¢ deste
Artigo, a Unidade de Ensino devera entrar em contato
com o terceiro para averiguar o motive.

§ 49 N3o havendo retorno do terceiro no prazo
maximo de 3 (trés) dias a contar da notificagdo, ou se
as justificativas ndo forem plausiveis, a Unidade de
Ensino devera comunicar oficialmente ao Conselho
Tutelar para as devidas providéncias.

§ 5° Cabe a secretaria escolar, por intermédio de
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seu responsavel, monitorar, via controle especifico
e entrar em contato com todo responsavel legal
que esteja nesta situacdo, solicitando o documento
assinado, promovendo os devidos registros do
contato.

Subsecdo III

Em casos excepcionais, quando o terceiro
que faz a matricula ndo possui a guarda legal
instituida pela justica, mas efetiva a matricula
a pedido do responsavel legal, devido a
impedimento momenténeo

Art. 30. Em casos excepcionais, guando o terceiro
pleiteia a matricula a pedido do responsavel legal,
por motivo de impedimento momentaneo deste,
a Unidade de Ensino devera proceder da segunte
forma:

I. preencher Termo de Compromisso (Anexo I11),
declarando os motivos da auséncia do responsavel
legal, evidenciando o compromisso deste em se
dirigir a Unidade de Ensino em até 15 (quinze) dias
para conclusdo do processo de matricula, devendo
anexar ao termo:

a) cop|a de documento de identificagdo, com foto,
em vigéncia e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
tantc do responsavel legal quanto do terceiro;

b) comprovante de residéncia do responsavel legal.

II. arquivar no prontuario do estudante toda a
documentacdo descrita nas alineas “a” e “"b” do
inciso I deste Artigo.

§ 19 O responsavel legal devera, nos 15 (quinze)
dias seguintes a efetivacdo da matricula por parte do
terceiro, dirigir-se a Unidade de Ensino para assinar a
matricula de forma definitiva ou enviar o documento
assinado.

§ 29 Em caso de descumprimento do disposto no
§10 deste Artigo, a Unidade de Ensino devera entrar
em contato com o terceiro para averiguar o ocorrido,
requisitando a presenca imediata do responsavel
legal & escola.

§ 39 Ndo havendo retorno do estipulado no §2° deste
Artigo no prazo maximo de 3 (trés) dias a contar
da notificagdo, ou se as justificativas ndo forem
plausiveis, a Unidade de Ensino devera comunicar
oficialmente o Conselho Tutelar para as devidas
providéncias.

§ 49 Cabe a secretaria escolar, por intermédio de
seu responsavel, monitorar, via controle especifico
e entrar em contato com todo responsavel legal,
que esteja nesta situacgdo, solicitando o documento
assinade, promovendo os devidos registros do
contato.

Subsecao IV
Da falta de documentacdo pessoal ou de
escolaridade

Art. 31. Para o estudante que ndo entrega toda
a documentacdo pessoal ou a de escolaridade
(histérico ou declaracdo) exigida para a efetivacao
da matricula, a Unidade de Ensino deverd adotar os
seguintes procedlmentos

I. guando nenhum dos documentos pessoais exn_:udos
para a matricula forem entregues, preencher Termo

~ de Compromisso (Anexo IV) e dar um prazo de 30

(trinta) dias para a regularizagdo;

II. quando nenhum documento escolar for entregue,
impedindo, assim, o posicionamento do estudante na
série ou ano adequado a Unidade de Ensmo devera
classificar o estudante, conforme prevé a Portaria
SEDU n© 168-R, de 23 de dezembro de 2020;

II. guando for entregue apenas a Declaragdo de
Escolaridade, preencher Termo de Compromisso
(Anexo IV) instituido entre a Unidade de Ensino e
o responsavel pela matricula e dar um prazo de 30
(trinta) dias para a entrega do histérico escolar.

§ 1° Caso o estudante seja transferido de escola
publica (municipal ou estadual) do Espirito Santo ou
de outro Estado, a Unidade de Ensino deverd auxiliar
o responsavel legal fazendo contato formal corn a
escola de origem solicitando o_histérico, podendo
para isso, requisitar auxilio a Supermtendencra
Regional de Educacdo de onde é jurisdicionada.

§ 22 Néao obtendo éxito nas acOes previstas, em
especial quanto a entrega do historico escolar, devera
a Unidade de Ensino, por meio do Pedagogo, iniciar
0 processo de classiﬁcagéo do estudante, conforme
prevé a Portaria SEDU n® 168-R, de 23 de dezembro
de 2020.

§ 39 Ao ser entregue o histérico escolar pendente,
caso haja divergéncia em relagdo & Declaragdo de
Escolaridade, prevalecerdo os dados do histérico
escolar.

§ 4° Cabe a secretaria escolar, supervisionada pelo
diretor, fazer as cobrancasaoresponsavellegal quanto
& entrege do histdrico escolar ou documentagdo
pessoal feltante, verificando se existe, por parte do
responsavel legal, a necessidade de extensdo dc
prazo.

Subsegdo V
Do estudante, brasileiro ou ndo, transferido de
unidade escolar estrangeira

Art. 32. Os documentos escolares do estudante
transferido de unidade escolar estrangeira serdo
analisados pela Unidade de Ensino que os receber
para verificagdo da necessidade e das formas
de complementacdo curricular. Sendo assim,
recomenda-se a Unidade de Ensino:

1. verificar se o responsavel ou o proprio estudante,
guando maior de idade, apresenta a seguinte
documentagéo:

a) historico escolar expedido pela unidade escolar
estrangeira, no qual deverég constar a Apostila,
modelo deﬁnido na Convengéo de Haia, quando se
tratar de paises signatérios da Convengao ou o Visto
Consular quando se tratar de paises nao signatérios
da Convencao;

b} tradugdo juramentada dos documentos emitidos
pela unidade escolar (original), exceto quando se
tratar de Paises do MERCOSUL (Uruguai Paraguai,
Argentina, Venezuela} como também de Paises, cujo
idioma oficial é o Portugues (Guiné Equatorial, Guiné
Bissau, S&o Tomé e Principe, Cabo Verde, Angoia,
Portugal, Mocambigque e Timor Leste);

¢) histérico escolar gue comprove estudos cursados
no Brasil, caso tenha cursado uma série ou mais do
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Ensino Fundamental ou Médio; e,

d) certiddo de nascimento que podera ser substituida
pelo passaporte ou certificado de inscricdo consular.

II. no caso de os pais, responsaveis legais ou o
proprio estudante, quando maior de idade, néo estar
de posse da documentacdo, descrita nas alineas “a”
a “d” do inciso I deste Artigo, elaborar o Termo de
Compromisso (Anexo V), instituido entre a Unidade
de Ensino e o responsavel pelo estudante transferido
da unidade escolar estrangeira determinando o prazo
de 30 (trinta) dias para a entrega da documentacao
requerida;

III. ac término do prazo estipulado no Termo de
Compromisso, bem como na auséncia do histérico
escolar, proceder & classificacdo do estudante,
conforme prescrito na Portaria SEDU n© 168, de 23
de dezembro de 2020.

Art. 33. No caso de matricula de migrantes,
refugiados, apatridas e solicitantes de reflugio nas
redes publicas de educacdo bdsica brasileiras, sem
o0 requisito de documentacdo comprobatoria de
escolaridade anterior, nos termos do art. 24, inciso
11, alinea "c”, da Lei n® 9,394, de 20 de dezembro de
1996 (LDB), considerar-se-a que:

I. a auséncia de traducdo juramentada de
documentagdo comprobatéria de escolaridade
anterior, de documentacgao pessoal do pais de origem,
de Registro Nacional Migratério (RNM) ou Documento
Provisdrio de Registro Nacional Migratorio (DP-RNM)
ndo consistird em ébice a matricula;

II. a situacdo migratoria irregular ou expiragdo dos
prazos de validade dos documentos apresentados
também ndo impedira o ingresso do estudante a
rede pUblica municipal.

Subsecgio VI
Do estudante adolescente trabalhador no turno
noturno

Art. 34, No que tange a efetivacdo de matricula no
turno noturno para estudante na situagéo especifica
de ser adolescente trabalhador, € imprescindivel que
o responsavel tenha conhecimento de gue:

I. mesmo na condicdo de aprendiz, até os 14
(quatorze) anos de idade, € proibido todo e qualguer
trabalho;

I1. o trabalho na condicdo de aprendiz - conforme
os critérios determinados pela Consoclidacéo das Leis
Trabalhistas (CLT) - é permitido dos 14 {quatorze)
aos 16 {dezesseis) anos de idade;

II1. o trabalho em geral, com ressalvas ao trabalho
perigoso ou insalubre, é permitido a partir dos 16
(dezesseis) anos de idade.

Art. 35. Para que a matricula do estudante
adolescente trabalhador seja efetivada no turno
noturno, é necessario que seu trabalho seja exercido
no turno diurno. Sendo assim, recomenda-se a
Unidade de Ensino:

I. indeferir, mediante qualguer hipétese, a matricula
do menor de 14 (quatorze) anos de idade no turno
noturno, conforme prevé a legislagéo;

II. solicitar no ato da efetivacao da matricula, em se
tratando de:

a) maiores de 14 (quatorze) e menores-de 16
(dezesseis) anos de idade, acompanhado de seus
pais ou responsaveis legais, a copia da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou a Declarac&o
(versdo original em folha timbrada da empresa com
a assinatura do empregador) com comprovada carga
horaria igual ou superior a quatro horas diarias de
que o estudante é trabalhador;

b) maiores de 16 (dezesseis) e menores de 18
(dezoito) anos de idade, acompanhado de seu pai
ou responsavel, a copia da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) ou Declaracéo (subscrita
pelo pai ou responsavel e pelo adolescente) de que
€ trabalhador, na qual constem o nome e o endereco
do empregador bem como o horéario de trabalho do
estudante (Anexo VII).

III. comunicar formalmente a Superintendéncia ou a
Delegacia Regional do Trabalho e ao Conselho Tutelar
da regido a relagd@o de emprego em desacordo com

as situacdes descritas nas alineas “a” e “b” do inciso
IT deste Artigo.

Art. 36. Na rede municipal, excepcionalmente,
estudantes de 15 (quinze) a 18 (dezoito) anos
de idade que solicitarem vaga no turno noturno
poderdo ter sua matricula efetivada mediante
expressa autorizagdo dos pais ou responsaveis
legais, observando-se as situagbes especificas e
excepcionais das vagas disponiveis.

Paragrafo Unico. Para fins de matricula na Educacéo
de Jovens e Adultos (EJA), serd respeitada a idade
minima, conforme o regulamentado pela Resolugdo
do Conselho Estadual de Educacdo - CEE n® 3.777,
de 20 de outubro de 2014.

TiTuLo 11T _
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Verificada a existéncia de vaga, a Unidade
de Ensino devera continuar a atender a clientela que
nao efetuou a rematricula e a matricula no periodo
previsto nesta Portaria.

Art. 38. No caso da inexisténcia de vaga na Unidade
de Ensino na qual os pais, responséaveis legais ou o
proprio estudante, quando maior de idade, deseja
efetivar a matricula, o diretor escolar, com o apoio
da secretaria escolar deve realizar consulta imediata
via telefone ou outro meio de comunicagdo agil a
Secretaria Municipal da Educagdo, com o objetivo
de atender aos Pais/Responsaveis/proprio estudante
quando maior de idade para localizar o estudante em
outra Unidade de Ensino que possui vaga.

Art. 39. A Unidade de Ensino ndo podera discriminar
o estudante em razdo de etnia, credo, idade, sexo e
necessidade educacional especial.

Paragrafo unico Os estudantes com necessidades
educacionais especiais deverdo ter a sua matricula

‘garantida na rede regular de ensino.

Art. 40. Nas Unidades de Ensino da rede publica
municipal ndo serd permitida a realizagdo de exames
de selegdo nem cobrangas de taxas de qualguer
espécie.

Art. 41, Compete ao Diretor e professores das
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Escolas do Campo primar pelo cumprimento das
normas previstas nesta Portaria, implicande em
responsabilidade administrativa sua inobservancia.

Art. 42, A rematricula e matricula na modalidade de
Educacdo de Jovens e Adultos (EJA)} para o segundo
semestre do ano letivo de 2024, serd normatizada
por meio de Portaria propria por esta Secretaria
Municipal da Educagdo.

Art. 43. Na rede municipal, somente estudantes
efetivamente matriculados poderdo frequentar as
aulas.

Art. 44. O responsavel ou o proprio estudante,
quando maior de idade, que participar do processo
de rematricula e matricula na rede municipal para
o ano letivo 2024 deve estar ciente de todas as
informacdes contidas nesta Portaria.

Art. 45. As normas, proccedimentos ou qualquer caso
omisso, ndo previstos nesta Portaria, serdo definidos
pela Secretaria Municipal de Educagdao de Santa
Teresa e divulgados posteriormente em tempo habil.

Art. 46. Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo, revogando-se todas as disposicoes
em contraric.

Secretaria Municipal de Educacdc do Municipio de
Santa Teresa, Estado do Espirito Santo, em 13 de
novembro de 2023.

KATIA WIETCHESKY
Secretaria Municipal de Educagao

(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/
Endereco/Tel/E-mail)

ANEXO I

Termo de Compromisso: pessoas com processo
de guarda legal nao iniciado

__,inscrito{a) no RG sob o
(Nome da pessoa que ird pleitear a guarda da crianca
/adolescente )

N° , expedido pelo (a) ,CPF NO

(Carteira de Identidade) (Orgdo
expedidor)
Telefone ( ) ,

domiciliado(a) na

residente e

(Endereco)

Municipio ___ _____________"_,
CEP , UF ;

(Cidade) (Estado)
Declaro, nos termos da Lei N° 7.115/83, de

29/08/1983, DOU 30/08/1983 eem concordanciacom
os Art. 19 e Art. 32 daLeiN©8.069/90 (ECRIAD), junto
a Unidade de Ensino

{Nome da Unidade de Ensino)

estar pleiteando no prazo maximo de 30 dias, a
Guarda
do(a) menor

inscrito no RG/

(Nome da crianca/do adaolescente)
Certiddo de Nascimento sob o N°© /

Folha , expedidopelo(a)

, CPF NO

e filiacdo

(Orgao
(Nome do pai)

expedidor)

r

(Nome da mae)

Declaro, estar ciente que, 0 propenso responsavel
legal tem até 30 dias apds a efetivacdo da matricula
para se dirigir a escola e apresentar comprovante de
gue protocolizou o processo de guarda legal e que,
neste mesmo momento devera elaborar Termo de
Compromisso (ANEXO II) instituido entre a Unidade
de Ensino e o responsavel que esté pleiteando a
guarda da crianga/do adolescente, e que contempie
0 prazo de conclusdo do processo de guarda.

No caso de descumprimento no prazo estipulado
neste Termo de Compromisso essa Unidade de Ensino
encaminhara oficio ao Conselho Tutelar, informando
o fato e requerendo as medidas cabiveis.

Santa Teresa/ES, de de

(Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do acompanhante)

Assinatura  do(a)
Carimbo

Direlor(a)/ Assinatura  do(a)
Escolar/Carimbo

Secretériofa)

(acrescentar ¢ nome da Unidade de Ensino/
Endereco/Tel/E-mail)

ANEXO II
Termo de Compromisso:
tramitacdo

guarda legal em

__,inscrito(a) no RG sob o
(Nome do responsavel determinado pela justi¢a)
N© , expedido pelo (a) ,CPF No

(Carteira de Identidade) (Orgéo
expedidor)

Telefone ( ) :
domiciliado(a) na
(Endereco)

residente e

Municipio
CEP . UF 4

(Cidade) {Estado)
Declaro, nos termos da Lei N° 7.115/1983, de
29/08/1983, DOU 30/08/1983 e em concordéncia com
osArt. 19 e Art. 32 da Lei N© 8.069/90 (ECRIAD), junto
a Unidade de Ensino

{Nome da Unidade de Ensino)

inscrito(a) no RG/Certidéo de

Nascimento
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sob o N°__ /Folha ; a Unidade de Ensino
expedido pelo(a) ,CPF N© (Nome da Unidade de Ensino)
(Orgao expedidor)

e filiacao , gue o(a)

menor
{(Nome do pai) (Nome da crianga/do adolescente)
(Nome da inscrito(a) no RG/Certiddo de
mae) Nascimento
; com o(a) quai sob o N© /Folha

tenha vinculo parentesco/relacdo expedido pelo{a) ,CPF No
de , Cujo processo (Orgéo expedidor)
de Guarda N© encontra-se em e filiacao
tramitagdo no Férum
_________________ , (Nome do pai)
Municipio , UF ; ;
desde que (Neme da
{Data) mae)
devera ser concluido em , com o consentimento do

Declaro que em decorréncia da inclusdo temporaria
do (Data)

referido processo, ainda néc foi possivel regularizar
formalmente na justica e demais Orgaos responsaveis
a Guarda ou Tutela do(a) menor em questdo.
Neste mesmo ato, comprometo-me e assumo a
responsabilidade de comunicar a Unidade de
Ensino mencionada acima, qualquer alteracao
referente as informacdes prestadas neste
Termo de Compromisso bem como apresentar
a documentacdo comprobatoéria.

Santa Teresa/ES, de de

(Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura  do(a)
Carimbo

Diretor(a)/ Assinalura  do(a)
Escolar/Carimbo

Secretéario(a)

(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/
Endereco/Tel/E-mail)

ANEXO III

Termo de Compromisso: pessoas que ndo sdo
representantes legais acompanhando aluno da
rede, menor de idade.

__,inscrito(a) no RG sob o

(Nome da pessoa acompanhante/ndo representante
legal)

N° ., expedido pelo (a) ,CPF No

(Carteira de Identidade) (Orgéo
expedidor)
Telefone { ) ;

domiciliado(a) na

residente e

(Endereco)

Municipio______ """ _T,
CEP , UF

(Cidade) (Estado)

Declaro, nos termos da Lei N© 7.115/1983, de
29/08/1983, DOU 30/08/1983 eem concordéncia com
osArt, 19eArt. 32daLei N©8.069/90 (ECRIADY), junto

respensavel legal
(Nome do responsavel)

inscrito(a) no RG sob o N©
expedido
(Carteira de Identidade)
pelo (a) ; CPF
Ne , Telefone ( )
, residente e

(Orgao expedidor)
domiciliado(a) na

r

(Endereco)

Municipio__ _ _ _ _ _ _ ]
CEP , UF . Declaro ,estar
ciente que, o

(Cidade) (Estado)

responsavel legal tem até 30 dias apos a efetivacéo
da matricula para se dirigir a escola e confirmar as
informacdes impostadas pelo acompanhamento,
assim como assinar o documento de confirmacdo
de matricula e que, no caso de descumprimento no
prazo estipulado neste Termo de Compromisso essa
Unidade de Ensino encaminhara oficio ao Censelho
Tuteiar, informando o fato e requerendo as medidas
cabiveis.

Santa Teresa/ES, de de

(Dia) '

(Més) (Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura  do(a)
Carimbo

Diretor(a)/ Assinatura do(a)
Escolar/Carimbo

Secretério(a)

(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/
Endereco/Tel/E-mail)

ANEXO 1V
Termo de Compromisso: falta de documentacéo
pesscal ou de escolaridade.

_ , (Nome do
responsavel determinado pela Justica)
inscrito(a) no RG sob o N° ;
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expedido pelo (a) /

(Carteira de Identidade) (Orgédo
expedidor)

CPF N© ; Telefone (
) , residente e domiciliado(a) na___
Municipio .

(Endereco)

CEP , UF , responsavel
por

{(Nome completo do aluno)

considerando que a Documentacd@o pessoal (

(citar o documente que esta faltando)
e a de escolaridade (
{citar o documento que esta faltando)

) requeridas
para Matricula ainda estdo pendentes, firmo
o presente compromisso de entrega
da Copia da
listada acima junto

(Data) documentagao
a

(Nome da Unidade de Ensino que estéd recebendo o
aluno)

, para ser arquivada no
dossié escolar do aluno na Secretaria Escolar.
Declaro estar ciente que, caso ndo cumpra com a
entrega dos documentos no prazo estipulado neste
Termo de Compromisso bem como haja auséncia do
Histérico escolar, essa Unidade de Ensino lancara
mé&o da Classificagdo do aluno conforme prescrito no
Regimento Comum das Escolas da Rede Municipal de
Ensino de Santa Teresa (Art. 127), a Resolugao CEE/
ES N© 3.777/2014 (Art. 79, §19, Art. 80) e a Portaria
065-R, de 31 de maio de 2017,

Santa Teresa/ES, de de

(Dia) (Més) {Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura  do(a)
Carimbo

Diretor{a)/ Assinatura do(a)
Escolar/Carimbo

Secretério(a)

(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/
Endereco/Tel/E-mail)

ANEXO V
Termo de Compromisso: aluno brasileiro oundo,
transferido de unidade escolar estrangeira.

, inscrito(a) no RG  (Nome do
responsavei determinado pela Justica)
sob o N° , expedido pelo (a)
., CPFNe° , ,
(Carteira de Identidade) (Orgao

expedidor)
Telefone ( ) ,
domiciliado(a) na

residente e

CEP ; UF ; responsavel
por (Nome
completo do aluno)

, aluno (a) transferido (a) de
Unidade Escolar estrangeira, firmo o presente
compromisso de entrega em
da cépia de documentacdo requerida junto a

(Data)

(Nome da Unidade de Ensino que estd recebendo o
aluno)

Declaro estar ciente que, caso ndao cumpra com a
entrega dos documentos no prazo estipulado neste
Termo de Compromisso bem como haja auséncia do
Histérico escolar, essa Unidade de Ensino lancara
mé&o da Classificacdo do aluno conforme prescrito no
Regimento Comum das Escolas da Rede Municipal de
Ensino de Santa Teresa (Art. 127), a Resolugao CEE/
ES N© 3.777/2014 (Art. 79, §1°, Art. 80) e a Portaria
065-R, de 31 de maio de 2017,

Santa Teresa/ES, de de

(Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura
Carimbo

do(a}  Diretor{a)l Assinatura do(a)
Escolar/Carimbo

Secretério(a)

(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/
Endereco/Tel/E-mail)

ANEXO VI
Declaracdo para adolescente trabalhador.

DECLARACAO

, {(Nome do
responsavel determinado pela Justica)

inscrito(a) no RG sob o N° ’
expedido pelo (a)
(Carteira de Identidade)

expedidor)

CPF No y

) , residente e
na

( érgéo

Telefone (
domiciliado(a)

, Municipio '

{Endereco)
CEP . UF i

por
(Nome completo do(a)adolescente)

responsavel

, hascido em
declaro para os devidos fins
adolescente trabalha

(Nome da Empresa e/ou local do trabalho)

, Telefone (

que b(a)

, localizada na

)
(Contato da Empresa)

Municipio .
(Endereco)

, Municipio
(Endereco da Empresa/do trabalho)
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; CEP_.~ ;
UF , sob a responsabilidade de
(Cidade)

(Estada)

, nho periodo de
(Nome completodo Empregador) (Dias
da Semana)
, no horério

de as .

(Entrada do trabalho) (Saida do trabalho)

Por esse motivo, solicito que o(a) referido(a)
adolescente seja matriculado(a) na ___

, ho turno

(Nome da Unidade de Ensino)

noite, assumindo todas as Responsabilidades
pertinentes a ele, bem como me comprometo a
zelar, conforme previsto er legislagao, no que
se refere a usa frequéncia escolar diaria.

Santa Teresa/ES, de de

(Dia) (Més) (Ano)

(Assinatura do responsavel)

Assinatura  do(a)
Carimbo

Diretor(a)/ Assinatura do{a) Secretario(a)
Escolar/Carimbo

(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/
Endereco/Tel/E-mail)

ANEXO VII
Termo e utilizacao de uso de imagem

Pelo presente instrumento,

( ) AUTORIZO a

(NOME DA UNIDADE DE ENSINO)

a divulgar, utilizer e dispor, na integra ou em parte,
paratodos osfins cabiveis, inclusivefinsinstitucionais,
educativos, informativos, técnicos e culturais, o
nome do estudante matriculado e devidamente
identificado abaixo, sua imagem (fotografia e video)
e sua voz, sem que isto implique em onus para esta
Instituicao.

ESTUDANTE

NOME COMPLETO

DATA DE NASCIMENTO CPF

RESPONSAVEL PELO ESTUDANTE

NOME CONMPLETO

DATA DE NASCIMENTO CPF

= terca-feira, 14'de Novembro de 2023

Santa Teresa/ES, de de
(Dia) (Més) (Ano)

Assinatura do RESPONSAVEL
ESTUDANTE MAIOR de idade

LEGAL ou do

(acrescentar o nome da Unidade de Ensino/
Enderego/Tei/E-mail)

ANEXO VIII
DECLARAGAO
Declaro para os devidos fins que o{a) estudante
e ; CPF/
CNS: estd com a seguinte

situagao vacinal, de acordo com o calendério do
Programa Estadual de Imunizag8es do Espirito Santo:

1. Vacinas obrigatdrias (vacinas da rotina e vacina
influenza as criangas pertencentes ao grupo
prioritario da Campanha)

() Atualizada

( ) Desatualizada.
vacina:

Especificar gual

2. Vacinas recomendadas (vacina Covid-19)
() Atualizada
( ) Desatualizada.

, Santa Teresa/ES,

de de
(Nome do Servico de Vacinac&o) (Dia)
(Més) (Ano)

Assinatura e N© do Registro do Profissional
Responsavel pelo Servigo de Vacinagao
Protocolo 1203405

Santa Maria de Jetiba

Decreto

DECRETO N° 296/2023

PRORROGA A LICENCA PARA TRATAMENTO DE
SAUDE, CONCEDIDA A SERVIDORA PUBLICA
MUNICIPAL ILZA KOEHLER KREITLOW.

O Prefeito Municipal de Santa Maria de Jetibd, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais
€,

- considerando que a servidora Ilza Koehler Kreitlow

encontra-se de licencga para tratamento de saude por
meio dos Decretos 973/2020, 480/2021;

- considerando que a servidora apresentou
novo atestado médico, anexado no processo n°
9947/2020, o qual foi encaminhado ao Médico Perito,
para realizagdo de pericia médica;

- considerando o Relatério da Pericia Médica, e a
indicagdo dos dias de afastamento;
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