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NORMA GERAL DE CADASTRO DE FORNECEDORES

“DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA INSQRI(;AO
NO CADASTRO DE FORNECEDORES DO MUNICIPIO DE
SANTA TERESA/ES”

1- FINALIDADE

1.1 - Instruir os interessados a respeito do registro cadastral de fornecedores de bens (materiais e
equipamentos) e servicos no CADASTRO DE FORNECEDORES DO MUNICIPIO DE SANTA
TERESA - ES.

2 - CAMPO DE APLICACAO

2.1 — Comissdo Permanente de Cadastro para inscricdo em Registro, Alteracdo e Cancelamento
Cadastral.

3 -COMPETENCIA
3.1 — Compete a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, organizar e manter

a Unidade de Cadastro de Fornecedores do Municipio, com a participacdo da Comissdo Permanente
de Cadastro e de todas as demais Unidades da Prefeitura, no que couber.

4 - DEFINICOES
Para efeitos desta norma, serdo adotadas as seguintes definigdes:
4.1 —PMST — Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES.

4.2 FORNECEDORES - Toda pessoa Fisica e Juridica que comprove condicdes de fornecer para
a PMST, materiais e/ ou equipamentos, servicos e obras;

4.3 CADASTRO DE FORNECEDORES - Relacdo de pessoas fisicas e juridicas, que tenham
atendido integralmente ao disposto nesta Norma e ao que estabelece a Lei n°® 8.666/93, de 21/6/93 e
suas alteracOes, Arts. 34 a 37.

44 FIRMAS — Toda Pessoa Juridica que tenha interesse e condi¢cbes em prestar servicos,
executar obras e fornecer materiais e equipamentos para a PMST.

5- CARACTERISTICAS GERAIS

5.1 Nesta Norma foram contemplados o0s seguintes assuntos:
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5.1.1- Procedimentos para inscri¢ao;
5.1.2- Modelo de pedido de inscrigdo — ANEXO I,

5.1.3- Relacdo da documentagdo necesséria para inscrigdo, em conformidade com que estabelecem
os arts. 27 a 31 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes — ANEXO II;

5.1.4 — Ficha de Cadastro de Fornecedores — ANEXO IlI;
5.1.5 — Modelo de Certificado de Registro Cadastral - ANEXO 1V;

5.1.6 — Carta para Cadastro de Firmas — ANEXO V;
5.1.7 — Relacéo codificada das especialidades — ANEXO V1.

5.2 — As pessoas Fisicas e Juridicas interessadas em participar de licitacdes para Execucdo de
Obras, Consultorias, Prestacdo de Servicos Diversos e Fornecimento de Materiais e Equipamentos,
para se inscreverem no CADASTRO DE FORNECEDORES DO MUNICIPIO DE SANTA
TERESA, deverdo observar, rigorosamente, os procedimentos desta Norma Geral.

6— PROCEDIMENTOS

6.1- Inscricio no CADASTRO DE FORNECEDORES DO MUNICIPIO DE SANTA TERESA —
ES.

6.1.1- O pedido de inscri¢do no cadastro de Fornecedores do Municipio de Santa Teresa — ES, sera
feito de acordo com o Modelo — PEDIDO DE INSCRICAO — ANEXO I, acompanhada da FICHA
DE CADASTRO DE FORNECEDORES — ANEXO Il e da documentacdo relacionada no
ANEXO II, em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por Cartério competente ou
por servidor do Cadastro de Fornecedores do Municipio de Santa Teresa - ES, mediante
apresentacdo dos originais ou aqueles publicados em érgdo da imprensa oficial. Os documentos
deverdo ser relacionados, numerados e apresentados em pasta suspensa com indice dos mesmos.

6.1.1.1 — O registro de Firmas, poderéa ser feito em qualquer época do ano e tera validade de até 1
(um) ano, ap6s a emissdo do Certificado, a critério do Municipio de Santa Teresa - ES.

O prazo de validade indicado no Certificado de Registro Cadastral, ndo alcanga as certiddes ou
documentos de cunho fiscal, de Seguridade Social e FGTS, os quais possuem prazos de vigéncia
proprios, cabendo ao fornecedor sua regular renovacdo, sob pena de invalidacdo de seu
cadastramento.

6.1.1.2 — As firmas de representacdes deverdo solicitar um registro em separado para cada
representada.

6.1.2 — A documentacdo a que se refere o subitem 6.1.1, podera ser encaminhada pelo Correio ou
entregue no protocolo geral do Municipio de Santa Teresa - ES.
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Como comprovante de recebimento dos documentos, o interessado recebera o protocolo
correspondente.

6.1.3 — O registro sera feito por especialidade, de conformidade com a natureza e peculiaridade das
Obras, Consultorias, Servicos diversos e bens indicados pelos interessados, de acordo com a relacdo
ANEXO VI, que a critério da PMST, podera ser ampliada.

6.1.4 — A andlise e julgamento da documentacdo apresentada pela requerente serdo feitos pela
Comissao Permanente de Cadastro.

6.1.5 — Nos casos em que a PMST julgar necessario, podera solicitar testes nos materiais, a serem
executados pelos d6rgdos por ela indicados, ou atestados emitidos por entidades de comprovada
capacidade técnica, visando verificar a qualidade dos produtos.

6.1.6 — Quando a documentacao apresentada nao satisfizer as exigéncias desta Norma, a interessada
sera notificada para, dentro do prazo méaximo de 30 (trinta) dias, regularizar a documentacao. Para
tanto sera utilizado o modelo — ANEXO V.

Se a interessada ndo cumprir esta exigéncia no prazo fixado, seu pedido de inscricdo serd indeferido
e sua documentacdo inutilizada.

6.1.7 — Analisada e julgada a documentacdo apresentada pela requerente, a Comisséo Permanente
de Cadastro autorizara o seu registro nas especialidades aprovadas, expedindo o respectivo
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL — ANEXO V.

6.1.7.1 — A inscri¢do no Cadastro de Fornecedores ndo implica em obrigacdes por parte da PMST,
de convidar a Firma para participar das licitacbes que sua classificacdo a habilite.

6.1.8 — No caso de indeferimento, podera o fornecedor recorrer da decisdo em conformidade com o
disposto no subitem 6.4 desta Norma Geral.

6.1.9 — Somente podera participar de licitagbes na modalidade de TOMADA DE PRECOS, o
fornecedor que estiver com seu Certificado de Registro Cadastral, devidamente atualizado, nas
especialidades do objeto licitado ou aqueles que atenderem a todas as condi¢Oes exigidas para o
Cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a
necessaria qualificagéo.

6.1.9.1 — O registro cadastral ndo exime a Firma da comprovacéo de outras condi¢des que venham a
ser exigidas pela PMST, relativamente a sua qualificacdo em cada licitacao.

6.1.10 — O registro serd valido somente para as licitagdes que se enquadrarem nas especialidades
anotadas no Certificado de Registro Cadastral - ANEXO IV.

6.1.11 — O interessado que pretender se inscrever em outras especialidades, além das indicadas no
ato da inscri¢cdo, deverd requerer a substituicdo do Certificado, apresentado, previamente, a
documentacao julgada necessaria.
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6.2 — Renovagéo no Cadastro de Fornecedores:

6.2.1 — Para renovacdo do Certificado do Registro Cadastral, o fornecedor devera apresentar
somente os documentos que sofrerem alteracdes, durante a vigéncia do registro anterior.

6.2.2 — No caso de indeferimento do pedido de renovacao, o fornecedor podera recorrer da deciséo,
de conformidade com o disposto no subitem 6.4 desta norma Geral.

6.3 — Suspensdo ou cancelamento do registro Cadastral.

6.3.1 — O registro do fornecedor no CADASTRO DE FORNECEDORES DA PMST, podera ser
suspenso, nos seguintes casos:

a) Quando o Fornecedor deixar de dar cumprimento, sem justa causa, as clausulas de contrato em
que for parte, ou infringir os regulamentos e normas da PMST;

b) Quando existir pedidos de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

c) Quando o fornecedor tiver titulo protestado, ou emitir cheques sem suficiente provisdo, que
caracterizem sua insolvéncia,;

d) Quando o fornecedor deixar de renovar documentos com prazos de validade vencidos;

e) Quando o fornecedor foi indicado em processo de declaracdo de inidoneidade, promovido pela
PMST.

6.3.2 — O registro no Cadastro de Fornecedores da PMST, serd cancelado, quando ocorrer 0s
seguintes casos:

a) Por desempenho insatisfatorio continuado em contratos firmados com a PMST;

b) Por decretacdo de faléncia ou de insolvéncia do fornecedor;

c¢) Por declaragéo de inidoneidade do fornecedor, fornecida por entidade competente;
d) Por dissolucdo ou liquidacdo da sociedade;

e) Por requerimento do fornecedor;

f) Por falecimento do fornecedor;

g) Por infragéo de dispositivo legal.

6.3.3— O ato declaratério da suspensdo ou cancelamento do registro sera de competéncia do Sr.
Prefeito Municipal de Santa Teresa — ES.

6.3.4 — O fornecedor que tiver seu registro suspenso ou cancelado, somente podera obter novo
registro, apds completa reabilitacdo, promovida em processo proprio.

6.3.5 — O prazo de suspensdo sera definido pelo Sr. Prefeito Municipal de Santa Teresa, de
conformidade com a gravidade da infracdo cometida pelo fornecedor, nédo podendo este prazo ser
superior a 02 (dois) anos.
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6.3.6 — O fornecedor com registro suspenso ou cancelado ficara, imediatamente impossibilitado de
participar de qualquer licitacdo promovida pela PMST, e, consequentemente, de contratar com esta.

6.3.7 — Uma vez cessado o prazo de suspensdo, o fornecedor podera solicitar nova inscricdo no
Cadastro de Fornecedores, juntando toda documentacéo citada no subitem 6.1.1.

6.3.8 — O fornecedor que tiver seu registro cancelado por desempenho insatisfatério continuado,
somente podera pedir novo registro, apos decorridos 2 (dois) anos de cancelamento.

6.3.8.1 — O novo registro podera ou ndao ser concedido dependendo da decisdo do Sr. Prefeito
municipal.

6.4 —RECURSOS

6.4.1 — A PMST informara por escrito, ao fornecedor, os motivos de negacéo do registro cadastral,
renovacao, suspensao ou cancelamento do registro cadastral, cabendo recurso, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, a contar do recebimento da comunicacao.

6.4.2 No caso de negacdo do registro cadastral ou sua renovagdo, o recurso serd dirigido ao Sr.
Prefeito Municipal, por intermédio da Comissdo Permanente de Cadastro, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Gteis ou, nesse mesmo prazo, encaminha-lo,
devidamente informado, ao Sr. Prefeito Municipal de Santa Teresa.

Neste caso, a decisdo devera ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento do recurso pelo Sr. Prefeito Municipal.

A decisdo final sera comunicada ao interessado, por escrito.

6.4.3 — No caso de suspensdo ou cancelamento do Registro Cadastral, o recurso sera dirigido ao Sr.
Prefeito Municipal de Santa Teresa, por intermédio da Comissdo Permanente de Cadastro, a qual
podera reanalisar a situacdo do fornecedor e reconsiderar sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis ou, nesse mesmo prazo encaminha-lo devidamente informado ao Sr. Prefeito Municipal de
Santa Teresa.

Neste caso, a decisdo devera ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento do recurso pelo Sr. Prefeito Municipal de Santa Teresa.

A decisdo final sera comunicada ao interessado, por escrito.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. Todas as empresas, através de seus representantes legais, responsabilizar-se-do sob as penas da
lei, pela veracidade das informacdes prestadas e pela autenticidade dos documentos entregues.

9.2. Durante a analise da documentacdo e do periodo de validade do Certificado de Registro
Cadastral, podera a PMST, solicitar a empresa outros documentos considerados necessarios e
esclarecimentos de ddvidas que possam surgir.
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9.3. Os prazos estabelecidos nesta Norma serdo contado em dias corridos, excluindo-se o dia do
inicio e prorrogado automaticamente para o primeiro dia Util, se recair em data sem expediente na
PMST.

9.4. E facultada a PMST, solicitacdo de amostra do material e/ou equipamento visando a
comprovacao qualitativa.

9.5. A presente Norma entra em vigor conforme Resolugdo N.° 791 de 28 de Outubro de 1996 que
determinou seu exercicio.

10. INFORMACOES COMPLEMENTARES

InformagOes complementares deverdo ser obtidas no Setor de Licitagdo e Cadastro no seguinte
endereco:

Rua Darly Nerty Vervloet, 446, Centro —29.650-000, Santa Teresa/ES.

Telefone (27) 3259-3853 — Fax (27) 3259-3861

E-mail: licitacao@santateresa.es.gov.br
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ANEXO |
PEDIDO DE INSCRICAO

, com sede a ,
(nome da interessada) (logradouro, localidade, Estado)
CEP , CP. n° , Fax n° , telefone
, fundada em I , Inscricdo Estadual , CNPJ
Registro na Junta Comercial n° , por seu
representante legal Sr. , vem solicitar a Prefeitura

Municipal de Santa Teresa — ES., sua inscri¢do no Cadastro de Fornecedores, nas especialidades:
(discriminar e codificar as especialidades de acordo com 0 ANEXO VI)

Para tanto, anexamos todos os documentos de acordo com a Norma Geral para Inscricdo no
Cadastro de Fornecedores do Municipio de Santa Teresa - ES, a qual declaramos conhecer.
Declaramos ser de nossa inteira responsabilidade a veracidade e fidelidade de toda documentacéo
apresentada.

Nossa diretoria é composta do(s) Sr.(s): , sendo que
assina(m) pela Firma o (s) Sr.(s)
Na oportunidade informamos:

ESCRITORIOS E/ OU FILIAIS

ENDERECO |[ESTADO | CIDADE |BAIRRO | TELEFONE

REPRESENTANTE CREDENCIADO NO ESPIRITO SANTO

NOME |ENDERECO | CIDADE [TELEX | TELEFONE

(local e data)

(nome e assinatura do Representante Legal com firma reconhecida)
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ANEXO 11

DOCUMENTOS PARA INSCRICAO DE FORNECEDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTA TERESA-ES.

Para inscricdo no Cadastro de Fornecedores do Municipio de Santa Teresa - ES, 0s interessados
deverdo apresentar no Setor de Protocolo desta Municipalidade mediante pagamento de taxa de
protocolo, os seguintes documentos,:

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1 Registro Comercial, no caso de Firma individual;

1.2 Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhados de
documentos de elei¢cdo de seus administradores;

1.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

1.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

2. QUALIFICACAO TECNICA

2.1 Registro ou inscri¢do na entidade profissional competente, da Firma e do(s) responsavel(eis)
técnico(s);

2.2 Atestados de desempenho anterior, em maior numero possivel, de atividade pertinente e
compativel com as especialidades pretendidas, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais competentes, indicando local,
natureza, volume, quantidade, prazos e outros dados caracteristicos da obra e/ ou servicos.

2.3 Para os fornecedores de bens, a comprovacdo de aptiddo devera ser feita através de atestados
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

2.4 Para os fornecedores de materiais e/ou equipamentos, a qualidade dos produtos devera ser
comprovada mediante declaracdo emitida por Orgdos de comprovada capacidade técnica, referente
aos testes efetuados nos mesmos, de acordo com a ABNT — Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas.

2.5 No caso de obras ou projetos, a firma deverd apresentar o acervo técnico do profissional,
expedido pelo CREA, compativel com as especialidades requeridas.
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OBSERVACOES

1) As pessoas juridicas que prestam servigco de vigilancia e seguranca armada, deverdo no ato de
inscricdo, apresentar o Certificado de Autorizacdo de Funcionamento expedido pelo Ministério da
Justica.

2) As pessoas fisicas e juridicas que produzam ou comercializam alimentos, produtos farmacéuticos
e quimicos, materiais e instrumentos médicos, odontoldgicos e afins, deverdo, no ato da inscricao,
apresentar o Alvara de Fiscalizagdo expedido pelo Servico de Vigilancia Sanitaria, do domicilio ou
sede da empresa.

3.  QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1 Codpia autenticada do Balango Patrimonial e Demonstracdes Contébeis (vedada substituicdo
por balancetes/balancos provisorios), que devem ser atualizados a cada encerramento do exercicio
social, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias e devidamente registrado no érgdo competente.
3.2 Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

4. REGULARIDADE FISCAL

4.1 Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ);

4.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com as
especialidades pretendidas;

4.3 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
requerente;

4.4 Certiddo de Quitacdo de Tributos Federais Administrados pela Secretaria da Receita Federal,
expedida pela respectiva Secretaria;

4.5 Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional,

4.6 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei.

4.7 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

4.8 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND), demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
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ANEXO 111 (FRENTE)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

PMST
PREFEITURA MUNICIPAL DE

SANTA TERESA - ES

CADASTRO

DE

FORNECEDORES

Registro N°

( ) Fabricante ( ) Revendedor ( ) Representante ( ) Construtora ( ) Projetista ( ) Servico Técnico ( ) Instaladora ( ) Outros Servigos

Nome do Estabelecimento: Fax: CEP: () EXCLUSIVO
( ) NAO EXCLUSIVO
Endereco Sede: Bairro: Cidade/Estado: Telefone:
Endereco Fabrica: Bairro: Cidade/Estado: Telefone:
Data da Fundacao: Registro Junta Comercial Inscri¢céo Estadual CNPJ/CPF
Endereco Escritorio/Filiais
Representante em Vitoria Endereco: Bairro: Telefone

Diretores, Sdcios ou Proprietarios:

Capital Integralizado/Registro Junta Comercial

Prazo de Validade do Cadastro:

Indice de Liquidez Corrente:

MATERIAIS E/OU SERVICOS QUE FORNECE OU REPRESENTA:

Rua Darly Nerty Vervloet, 446 — Centro — Santa Teresa - ES
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ANEXO 1V
PMST CERTIFICADO DE N° _
PREFEITURA MUNICIPAL REGISTRO CLASSIFICACAO

DE SANTA TERESA - ES CADASTRAL
Endereco:
Bairro: Cidade: Estado:
Inscricao Estadual: CNPJ:
Ramo de Atividade: Validade do Certificado:
Especialidades:
Emissdo: Aprovado

OBS.: 1) A Firma deverd providenciar a renovagdo do registro cadastral com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias do seu vencimento.
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ANEXO V

CARTA PARA CADASTRO DE FIRMAS | CORRESP. N°

e CARTAPARA REGISTRO OU RENOVACAO NO CADASTRO DE FIRMAS

CONVIDAMOS V. $* A NO CADASTRO DE FIRMAS DAPREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA TERESA-ES., REQUISITO BASICO PARA PARTICIPACAO EM NOSSAS
LICITACOES. ANEXAS AS INSTRUCOES NECESSARIAS PARA REGISTRO DE SUA FIRMA. SOLICITAMOS
A REMESSA DE TODA DOCUMENTACAO, DE UMA SO VEZ.

e COMUNICACAO DE FALTA DE DOCUMENTACAO

COMUNICAMOS A V. S* QUE O PROCESSO DE REGISTRO DE SUA FIRMA NA PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTA TERESA — ES., ENCONTRA-SE PARALISADO, UMA VEZ QUE DEIXARAM DE NOS REMETER
OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

RECEBEREMOS OS DOCUMENTOS ATE O DIA / / . NAO 0OS RECEBENDO, OS
DOCUMENTOS JA EM NOSSO PODER SERAO INUTILIZADOS.

e COMUNICAGAO DO REGISTRO CADASTRO DE FIRMAS

COMUNICAMOS A V. S* QUE FORAM PREENCHIDAS AS CONDICOES NECESSARIAS AO REGISTRO DE
SUA FIRMA EM NOSSO CADASTRO. SOLICITAMOS O COMPARECIMENTO DE UM REPRESENTANTE
DESSA EMPRESA, DEVIDAMENTE CREDENCIADO, PARA RECEBER O CERTIFICADO DE REGISTRO N°

e ENCAMINHA REGISTRO E COMPROVANTE DE RECEBIMENTO

ANEXO, ESTAMOS ENVIANDO A V. S8 O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL N° COM
VALIDADE ATE O DIA / / , E COMPROVANTE DE RECEBIMENTO N° , PARA
ASSINATURA E DEVOLUCAO.

| Data [ Carimbo e Assinatura
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ANEXO VI

RELACAO CODIFICADA DAS ESPECIALIDADES

| - PRESTACAO DE SERVICOS

1. Estudos, projetos, pareceres técnicos e reformas
1.2 Servicos Topogréaficos

1.3 Servigos Geotécnicos

1.4 Servigos Técnicos

1.5 Servicos de vigilancia e seguranga

1.6 Fornecimento de m&o de obra

1.7 Locacéo de viaturas em geral

1.8 Seguros

1.9 Despachantes

1.10 Impressdo, reproducdo, microfilmagem e digitalizacdo
1.11 Publicagdo e divulgacao

1.12 Locacdo de maquinas e equipamentos em geral

1.13 Transportes de pessoal e cargas diversas

1.14 Fornecimento de alimentacéo

1.15 Instalacdo de equipamentos de refrigeracéo e exaustdo
1.16 Jardinagem

1.17 Armazenamento de residuos sélidos urbanos domiciliares
1.18 Exames laboratoriais em geral

1.19 Conservacdo e limpeza

1.20 Servigos graficos tipograficos e off set
1.21 Servicos editoriais e assemelhados
1.22 Fornecimento de refeigdo, alimentacéo.

1.23  Manutenc¢do e Conservacdo de equipamentos

1.24 Servigos de oficinas e manutencdo de veiculos, maquinas em geral
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1.25  Pintura e limpeza de iméveis

1.26 Desinsetizacdo, desratizacdo, descupinizacdo e desinfeccéo

1.27  Assisténcia técnica em equipamentos médico-hospitalares em geral
1.28  Servicos de borracharia

1.29  Instalagdo de Esquadrias confeccionados em materiais diversos
1.30  Projetos Arquitetdnicos

1.30  Projetos Estruturais

1.31  Servicos elétricos em geral

1.32  Assessoria e Consultoria Tributéria

1.33  Servicos de publicidade

Il CONSTRUCAO
2.1 Obras civis
2.2 Obras hidraulicas e de saneamento

2.3 Obras eletromecénicas e de telecomunicacgdes

111 FORNECIMENTO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

3.1 Equipamentos hidro-sanitarios

3.2 Reservatorios metalicos

3.3 Tubulagdo, pecas, conexdo e materiais hidraulicos
3.4 Registros, valvulas, hidrantes e ventosas

3.5 Prensas hidraulicas

3.6 Bombas e compressores

3.7 Equipamento de instrumentacéo

3.8 Equipamentos elétricos, eletroeletronicos e telecomunicagdo
3.9 Geradores e motores

3.10 Material de seguranca e sinalizacéo

3.11 Materiais para construgédo

3.12 De desenho
3.13 De laboratério

Rua Darly Nerty Vervloet, 446 — Centro — Santa Teresa - ES
TEL: (27) 3259-3853/3259 - 3861 — e-mail: licitacao@santateresa.es.gov.br

16



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Estado do Espirito Santo

3.14 De oficina mecénica
3.15 De topografia

3.16 Instrumentos médicos, odontolégicos em geral

3.17 Aparelhos de projecdes, de gravacdo e de som

3.18 Aparelhos de intercomunicacéao

3.19 Equipamentos elétricos e instrumentacéo

3.20 Equipamentos médico-hospitalares em geral

3.21 Equipamentos de laboratério em geral

3.22 Equipamentos odontol6gicos em geral

3.23 Equipamentos e materiais de informatica em geral

3.24 Moveis, maquinas, utensilios de escritorio, biblioteca e escola
3.25 Veiculos e acessorios

3.26 Maquinas operatrizes, motores, aparelhos e assemelhados
3.27 Ferramentas e ferramental

3.28 Material de expediente e desenho

3.29 Material de higiene e limpeza

3.30 Material de conservacéo em geral

3.31 Material de uso médico-hospitalar, odontolégico e laboratorial
3.32 Combustiveis e lubrificantes

3.33 Pecas, acessorios e materiais diversos para manutencdo de veiculos e maquinas
3.34 Material para solda

3.35 Material para manutencdo elétrica

3.36 Material de manutengdo mecénica

3.37 Géneros Alimenticios

3.38 Material de decoracéo

3.39 Material Didatico Pedagdgico

3.40 Confeccdes

3.41 Material esportivo

3.42 Esquadrias em geral
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ANEXO VI

ANALISE DE DOCUMENTACAOQO

1- HABILITACAO JURIDICA E FISCAL

DOCUMENTACAO SIM | NAO OBSERVACAO

A| Registro Comercial, no caso de firma individual.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades
B | comerciais, e no caso de sociedades por acdes,
acompanhados de documentos de eleicdo de seus
administradores.

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou
D | sociedade estrangeira em funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
E | (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes
estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com as especialidades pretendidas.

Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
G| licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com as especialidades pretendidas.

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal
do domicilio ou sede da requerente.

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do
domicilio ou sede da requerente.

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido.

J | Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Prova de regularidade relativa & Seguridade Social
(CND), demonstrando situagéo regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei..

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
M| Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacéo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos

Rua Darly Nerty Vervloet, 446 — Centro — Santa Teresa - ES
TEL: (27) 3259-3853/3259 - 3861 — e-mail: licitacao@santateresa.es.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Estado do Espirito Santo

por lei.

As pessoas juridicas que prestam servico de vigilancia e
seguranca armada, deverdo no ato de inscricdo,
N|apresentar o Certificado de Autorizagdo de
Funcionamento expedido pelo Ministério da Justica.

As pessoas fisicas e juridicas que produzam ou
comercializem alimentos, produtos farmacéuticos e
quimicos, materiais e instrumentos  médicos,
odontoldgicos e afins, deverdo, no ato de inscrigdo,
apresentar o Alvara de fiscalizacdo expedido pelo
Servigo de Vigilancia Sanitaria, do domicilio ou sede da
empresa.

Santa Teresa-ES, 22 de outubro de 2013

Visto:

Presidente da Comissao
Permanente de Cadastro
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ANALISE DE DOCUMENTACAOQO

2. QUALIFICACAO TECNICA

DOCUMENTACAO

SIM

NAO OBSERVACAO

Registro ou inscrigdo na entidade profissional
competente, da firma e do(s) responsavel(eis)
técnico(s).

Atestados de desempenho anterior, em maior namero
possivel, de atividade pertinente e compativel com as
especialidades pretendidas, fornecidos por pessoas
juridicas de direito pablico ou privado, devidamente
registrados nas entidades profissionais competentes,
indicando local, natureza, volume, quantidade, prazos e
outros dados caracteristicos da obra e/ ou servicos.

Para os fornecedores de bens, a comprovagdo de aptiddo
deverd ser feita através de atestados fornecidos por
pessoa juridica de direito pablico ou privado.

Para os fornecedores de materiais e/ou equipamentos, a
gualidade dos produtos devera ser comprovada mediante
declaragédo emitida por 6rgdos de comprovada capacidade
técnica, referente aos testes efetuados nos mesmos, de
acordo com a ABNT — Associacao Brasileira de Normas
Técnicas.

No caso de obras ou projetos, a firma devera apresentar o
acervo técnico do profissional, expedido pelo CREA,
compativel com as especialidades requeridas.

Santa Teresa-ES, -- de -- de 2013

Visto:

Presidente da Comisséo
Permanente de Cadastro

Engenheiro Civil
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ANALISE DE DOCUMENTACAOQO

3. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

DOCUMENTACAO SIM |NAO OBSERVACAO

A | Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou de
execucdo patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica.

B Balango Patrimonial e demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprove a boa situacdo da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados hd mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
documentacéo.

Se a empresa ndo estiver obrigada a publicagdo,

devera apresentar coépia autenticada do balanco

assinado pelo responsavel legal e pelo contador
registrado no Orgdo profissional competente, com
indicagdo do nimero do registro. Quando se tratar de

empresa recém formada, que ainda ndo fechou o

primeiro balanco anual, o balanco inicial é o que deve

ser apresentado. Caso a empresa tenha optado pelo
regime de tributacdo com base no lucro presumido,
previsto no art. 13 da Lei n® 8.541/92, ndo mantendo
escrituragdo contébil, deverd apresentar copia da

Declaragdo  Simplificada de  Rendimento e

InformagBes apresentadas a Receita Federal e do

Livro de Registro de Inventério relativos ao ultimo

exercicio social, exigivel, em substituicdo ao Balanco

Patrimonial.

Santa Teresa-ES, -- de -- de 2013
Visto:

Presidente da Comissao Contadora
Permanente de Cadastro
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